Zarzadzenie nr 59/2018
Wijta Gminy Osieck

z dnia 19 lipca 2018 roku

w sprawie powolania Administratora Systeméw Informatycznych (AST)

w Urze¢dzie Gminy w Osiecku

Na podstawie art.37 ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

§ 2.

§ 3.

§4.

Wykonano w 3 egz:

1. ASI
2, ala
3. 10D

Powotuje si¢ Pana Piotra KUKLE do pelnienia funkcji Administratora
Systeméw Informatycznych (ASI) w Urzedzie Gminy w Osiecku.

Zakres zadafi dla Administratora Systeméw Informatycznych okresla
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2012 z dnia 4 maja 2012 w sprawie powolania
Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

podpis Administratora

Danych Osobowych



Zalacznik do Zarzgdzenia
Wéjta Gminy Osieck

nr 59/2018

z dnia 19 lipca 2018 r.

Zakres zadan Administratora Systeméw Informatycznych (ASI)

Administratora systeméw informatycznych (ASI) w Urzedzie Gminy Osieck obowigzuje

nastepujacy zakres zadan:

1. Monitorowanie oraz zapewnianie ciggloéci dziatania systeméw informatycznych;

2. Utrzymywanie, konfigurowanie i monitorowanie  wydajnosci  systeméw
informatycznych;

3. Instalacja i konfiguracja sprzetu i aplikacji;

4. Administracja oprogramowania systemowego w celu zachowania bezpieczenistwa
iintegralnosci  systeméw  informatycznych oraz  zabezpieczenia  danych
a w szczegO6lnosci danych osobowych przed bezprawnym dostepem oséb trzecich;

5. Konserwacja oprogramowania i systeméw informatycznych;

6. Wspdlpraca z licencjodawcami i innymi dostawcami oprogramowania;

7. Zarzadzanie kopiami zapasowymi, w tym danych osobowych zgodnie
Z otrzymanym upowaznieniem;

8. Formulowanie w uzgodnieniu z administratorem danych ¥/lub osobami do ktérych
administrator delegowat zarzadzanie uprawnieniami oraz 10D, sposobu okre$lania
uprawnienn w systemach informatycznych.

9. Realizacja decyzji Administratora Danych Osobowych (/innych) odnosnie nadania

osobom uprawnien dostgpu do danych i wybranych funkcji narzedzi shuzacych do ich
przetwarzania w Srodowisku IT Urzedu tj.:
1) tworzenie kont uzytkownikow w systemach informatycznych,
2) przypisywanie, do kont, startowych hasel uwierzytelniajagcych uzytkownikéw
tych kont;
3) przypisywanie do zalozonych kont polityk odnosnie jakosci haset
1 czestotliwosei ich zmiany;
4) resetowanie utraconych hasel;
5) usuwanie kont i uprawnieni dla kont 0sdb, ktére zakoriczyty prace w Urzedzie;
6) dostarczanie IOD informacji potrzebnych do oceny prawidlowosci
funkcjonowania sprz¢towo-programowych.

10. Planowanie inwestycji oraz dostaw i ustug niezbednych dla utrzymania i rozwoju

srodowiska IT w Urzgdzie Gminy.

11. Planowanie i wykonywanie zadari zwigzanych z tworzeniem kopii bezpicczenstwa

systemow i danych.

12. Automatyzacja zadan konserwacyjnych w systemie, w tym wykonywania kopii

zapasowych oprogramowania i danych.



