ZARZADZENIE NR 10/2020
Wijta Gminy Osieck
z dnia 17 stycznia 2020 roku

w sprawie powolania os6b na stanowiska zwigzane z realizacjg projektu pn. ,,Gmina
Osieck wspiera swoich seniorow”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2019 r., poz. 506, 1309,1571, 1696, 1815) w zwigzku z Uchwalg Rady Gminy
nr [X/89/19 z dnia 25 pazdziernika 2019r. w sprawie przyjecia dofinansowania oraz realizacji
projektu pn. ,,Gmina Osieck wspiera swoich senioréw” zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot zarzadzajacy (ZZ) do zarzadzania projektem pn. ,,Gmina Osieck
wspiera swoich senioréw”. W skiad ZZ wchodza nastepujgce osoby:
1) Koordynator merytoryczny: Adriana Mizerska
2) Koordynator projektu: Katarzyna Wirtek
3) Specjalista ds. finansowych: Teresa Dydek
4) Asystent projektu: Renata Kosturek
5) Konsultant ds. zarzgdzania: Edyta Dziekonska.
§ 2. Zadania 0s0b zwigzanych z realizacja projektu:
1) Osoba wymieniona w §1 pkt 1:
a) merytoryczny monitoring realizacji projektu,
b) monitoring jakosci ustug realizowanych w projekcie,
c) przygotowywanie dokumentdéw niezbednych do rozliczenia projektéw
(umowy, protokoty, wnioski, praca w systemie SL2014)
d) zarzadzanie zmianami w projekcie (negocjacje z 1Z, przygotowanie aneksow).
2) Osoba wymieniona w §1 pkt 2:
a) Realizacja projektu zgodnie z wnioskiem i wytycznymi, w tym
przygotowywanie harmonogramow pracy,
b) Wytlonienie wykonawcdw ustug zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
¢) Monitoring realizacji wskaznikdw,
d) Analizowanie post¢pu finansowego,
e) Monitoring realizacji catego projektu.
3) Osoba wymieniona w §1 pkt 3:
a) Opisywanie dokumentéw ksiggowych zgodnie z wytycznymi,
b) Archiwizacja dokumentacji rozliczeniowej,
¢) Nadzor nad prawidtowym wydatkowaniem dotacji.
4) Osoba wymieniona w §1 pkt 4:
a) Przeprowadzenie dziatan informacyjno-rekrutacyjnych i promocyjnych,
b) Biezgcy kontakt z kadrg merytoryczng projektu i uczestnikami projektu,
c) Zbieranie, opisywanie i archiwizacja dokumentacji projektowe;.
5) Osoba wymieniona w §1 pkt 5:
a) Konsultowanie od strony merytorycznej i finansowej dzialan realizowanych w
projekcie,
b) Analiza harmonograméw platnosei,
c) Wsparcie w procesie wyboru wykonawcow ustug/dostaw.



§ 3. Decyzje w projekcie beda podejmowane przez koordynatora projektu po konsultacji z
pozostatymi cztonkami ZZ.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi projektu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zowcrd,



