Zarzadzenie Nr 101/2017
Wajta Gminy Osieck
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie:

- art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2017r.
poz. 2342 z pdzn. zm.),

- art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2077
z pdzn. zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzagdowych  zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 760, 1911),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

- Rozporzgdzenia z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegblowego sposobu ustalania
wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa,
wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366),

- Uchwaty Nr XXV/196/17 Rady Gminy Osieck z dnia 3 pazdziernika 2017r. w sprawie
organizacji wspdlnej obshugi administracyjnej i finansowe; Jednostek organizacyjnych
zaliczanych do sektora finansow publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Osieck zmienionej Uchwata Nr XXV1/201/17 Rady Gminy Osieck z dnia 23 listopada 2017r.

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1
Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont dla:

1) Urzedu Gminy w Osiecku, w brzmieniu stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,

2) Szkoty Podstawowej im. Powstancéw Styczniowych w Osiecku, w brzmieniu stanowigcym
zalgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia;

3) Szkoty Podstawowej w Augustéwce, w brzmieniu stanowiacym zalagcznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia;

4) Publicznego Przedszkola w Sobienkach, w brzmieniu stanowigcym zafgcznik nr 4 do
niniejszego Zarzadzenia;

5) Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Osiecku, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr
5 do niniejszego Zarzadzenia;



6) Gminnej Biblioteki Publicznej w Osiecku, w brzmieniu stanowiacym zalacznik nr 6 do
niniejszego Zarzadzenia

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 7/10 z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci zmienione Zarzadzeniem Nr 41/2012 z dnia 28 sierpnia 2012 r.
w sprawie wprowadzenia zmian w zasadach (polityce) rachunkowosci, Zarzadzeniem Nr
75/2015 z dnia 31 grudnia 2015 roku w sprawie wprowadzenia zmian w zasadach (polityce)
rachunkowosci oraz Zarzadzeniem Nr 70/2016 z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia zmian w zasadach (polityce) rachunkowosci.

§3
Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Osieck.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2018r.
dla zatgcznikow nr 1-3 i 5-6 oraz z mocg obowiazujacg od 1 wrzesnia 2017r. dla zatgcznika
nr 4.



URZAD GMINY W OSIECKU

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 101/2017
Wéjta Gminy Osieck z dnia 29 grudnia 2017r.




WPROWADZENIE

Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci reguluja:

L. Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunKOWYCH .........o.ovoevveeeoeeeeeeeeeeeeoeeees oo str. 3
[l. Metody wyceny aktywow i pasyw6w oraz ustalanie wyniku finansowego ...........ooovvenn...... str. 11
[11. Plan kont dla budzetu Gminy OSIECK ..........co.coviiiviiiee oo, str. 17
IV. Plan kont dla Urzedu Gminy OSIECK .........ccvvuiiviieirieieeeeeeeeeeeeeeeeee e es oo, str, 27
V. Charakterystyka systemu przetwarzania danych .................cocoooooeievevreveerieeoseseseoresoes oo str. 48



l. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Gminy Osieck i Urzgdu Gminy Osieck prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy
w Osiecku, ul. Rynek 1, 08-445 Osieck

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Okresy sprawozdawcze wchodzace w sklad roku obrotowego w ramach sprawozdawczosci

finansowej i budzetowe;j:
® miesigczne,
e kwartalne,
e potroczne,

° roczne.

3. Data otwarcia i zamknigcia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego tj. na dzien
1 stycznia, a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy tj. na 31 grudnia. Stany aktywdéw i pasywéow
wykazane na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych wykazywane sa w tej samej wysokosci jako

bilans otwarcia na dzien otwarcia ksiag rachunkowych.

Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania

zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe.

Na dzief zamknigcia ksigg rachunkowych Urzad Gminy Osieck jako jednostka budzetowa sporzadza

sprawozdanie finansowe sktadajace si¢ z:

1) bilansu,

2) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy),
3) zestawienia zmian w funduszu,

4) informacje dodatkows.



Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego obejmuje:
- bilans z wykonania budzetu,
- faczny bilans samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

- faczny rachunek zyskow i strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw

budzetowych

- zestawienie zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow

budzetowych

- informacj¢ dodatkowa obejmujacg dane wynikajace z informacji dodatkowych z samorzadowych

Jjednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego

4. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

I) Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa w jezyku polskim i walucie polskiej za pomoca

komputera,

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych

do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych.
Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy, ktéry zapewnia
powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksigg rachunkowych w jedng cato$é odzwierciedlajaca dziennik
i ksiege gtowna.
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
— dziennik,
- ksiege glowna,
- ksiegi pomocnicze,
zestawienia obrotdw i sald ksiggi giéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 wnim

chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie

ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
— sumy zapisdw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtowne;j.



Dopuszcza si¢ tworzenie nowych dziennikéw (rejestréw) czesciowych w zwigzku z realizacjg zadan
(projektéw) wymagajacych prowadzenia wyodrebnionej ewidencji, w tym na potrzeby realizacji
projektéw finansowanych lub wspotfinansowanych z funduszy krajowych 1 wspdlnotowych.
Utworzenie nowego dziennika (dotyczy projektdw realizowanych ze $rodkéw krajowych) nie wymaga

zmiany zapisOw niniejszego zarzadzenia.
Wyodrebnienie ewidencji ksiggowej realizowane jest w szczegdlnosci przez:

- wyodrebnienie rachunku bankowego prowadzonego specjalnie na potrzeby projektu, na ktérym
gromadzone beda srodki dla catego zadania z tytutu srodkéw z dotacji i dokonywane beda ptatnosci;

- ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych projektu, w opisanym niniejszym zarzgdzeniem
programie ksiggowym ,,Ksiegowos$é budzetowa”, poprzez zalozenie oddzielnego rejestru zgodnie z
podpisang umowa.

W trakcie realizacji projektu do momentu rozliczenia dokumenty ksiegowe sa przechowywane
w Referacie Finansowym. Po catkowitym rozliczeniu projektu dokumenty zostang przekazane
do archiwum i przechowywane przez okres zgodny z zawartg umowa o dofinansowanie.

Wszystkie dokumenty dotyczace projektu umieszcza sie w oddzielnych segregatorach.

Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spehiajacy nastepujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzefi gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw budzetu, ktére sa ujmowane w terminie ich

zapflaty (zasada kasowa),
powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont
ksiggi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta

gtownego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywdw. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem

ewidencyjnym.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec roku budzetowego. Zawiera

ono:
symbole i nazwy kont

salda kont na dzief otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco

od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco

od poczgtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.



Obroty ,,Zestawienia ...” sa zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksigg pomocniczych

na koniec roku budzetowego.

2) Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych sa zatwierdzone dowody ksiegowe, stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym. Ponadto podstaws zapisu moga
by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody zastepcze, dokumentujace operacje:

- na rachunku bankowym, w zwiazku z brakiem zataczonych do wyciagu bankowego dowodéw

ksiegowych, np. odsetki bankowe,

- stuzace do dokonania zbiorczych zapiséw dowodoéw zroédiowych,

- wystawione przejsciowo do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédlowego.
Ewidencj¢  operacji  gospodarczych prowadzi si¢ zgodnie z trescia ekonomiczna,
w porzadku chronologicznym 1 systematycznym, z podzialem na poszczegdlne okresy

sprawozdawcze, w sposob wiarygodny i kompletny.

3) W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedlozone do 3-go
dnia nastgpnego miesigca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiegowy zostang
przedtozone do ksiegowosci po 3-m dniu miesigca nastgpujgcego po miesigeu, w ktorym je
wystawiono — nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztéw 1 zobowigzan danego miesigca. Dowody te
ujmowane beda w ksiegach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Do ksigg rachunkowych
danego roku obrotowego ujmowane sa dowody ksiggowe obciazajace dany rok obrotowy dostarczone
do ksiggowosci do dnia 15 stycznia roku nastgpnego. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie

bedzie miat znaczacego wplywu na wynik finansowy.

4) Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciggu dnia. Dotyczy to m.in. przelewow na

rachunki osobiste wynagrodzen pracownikow, diet radnych itp.

5) W ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy w Osiecku ujmuje si¢ na koniec roku budzetowego
w przychodach, w kwotach zbiorczych dochody budzetu Gminy Osieck nieujete w planach
finansowych innych jednostek budzetowych za dany rok budzetowy. Dotyczy to m.in. subwencji,
dotacji i udzialéw Gminy w podatkach budzetu Pafistwa. W ciggu roku budzetowego powyzsze
wptywy dokonywane sa na rachunek podstawowy budzetu Gminy i ksiggowane sa w ksigdze budzetu

jako zrealizowane dochody budzetowe.



6) Pozyczki udzielane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych kwalifikowane sg

do naleznosci krétkoterminowych niezaleznie od terminéw ich zapadalnosci.

7) Koszty polis ubezpieczeniowych w roku nastepnym ksiggowane sg bezposrednio w koszty
rodzajowe w miesiacu, w ktorym zaczyna obowigzywaé polisa.
Koszty prenumeraty czasopism i innych wydawnictw w roku nastepnym ksiggowane sa bezposrednio

w koszty rodzajowe w momencie ich powstania, czyli w miesigcu wystawienia faktury.

8) Materiaty nie objgte gospodarka magazynowa i zaliczane bezposrednio po zakupie w koszty nie

podlegajg inwentaryzacji ze wzgledu na zasade istotnosci oraz niska warto$¢ bilansowa,

9) Podroze stuzbowe

Polecenie wyjazdu stuzbowego i dofgczone do niego rachunki dokumentuja poniesione wydatki.
W wyjatkowych przypadkach wobec braku takich rachunkéw przedstawiane jest o$wiadczenie
pracownika. W przypadku wyplaty ryczattéw obowiazuje: umowa cywilnoprawna, decyzja
O przyznaniu ryczaltu oraz oswiadczenie pracownika o wykorzystaniu limitu kilometrow.
Przy rozliczaniu kosztéw przejazdu w delegacji stuzbowej samochodem prywatnym, obowigzuje

umowa cywilnoprawna. Rozliczanie delegacji nastepuje z koficem miesigca.

10) Zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej — Urzedzie

Gminy Osieck i organie — budzecie Gminy Osieck”

Podatnikiem podatku od towardw i ustug (VAT) zarejestrowanym w urzedzie skarbowym jest
Gmina Osieck zwana dalej ,,gming”. Gmina rozlicza si¢ z urzedem skarbowym z czynnosci
opodatkowanych w ramach planu finansowego Urzedu Gminy Osieck oraz pozostatych jednostek
budzetowych zgodnie z Zarzadzeniem Nr 68/2016 Wojta Gminy Osieck z dnia 27.12.2016r. w
sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych scentralizowanych zasad prowadzenia rozliczen podatku
od towar6w i ustug w Gminie Osieck i jej jednostkach budzetowych.

Gmina rozliczajgc podatek VAT wypetnia za poszczegdlne miesiace deklaracje podatkowa
VAT-7 na podstawie miesigcznych deklaracji czastkowych sktadanych przez poszczegélne Jednostki.

Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona zaréwno na podstawie wystawionych
przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw finansowych, w tym dokumentow
finansowych sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Podatek VAT naliczony w wyniku korekt za lata ubiegle podlega przyjeciu na dochody gminy

w roku dokonania korekty.

Do ewidencji ksiggowej podatku VAT stuzg konta:
- w Organie — konto 224 (Rozrachunki budzetu)



- w Jednostce budzetowe] — konto 225 (Rozrachunki z budzetami).

Ewidencija ksiegowa faktur dotvczacych sprzedazy:

a) wurzedzie gminy:
- warto$¢ netto faktury — Wn konta 221 (wg podziatek klasyfikacji budzetowych), Ma konta
zespohu 7;
- wartos¢ podatku VAT - Wn konta 221, Ma 225;
- zaptata faktury brutto — Wn konta 130, Ma konta 221 (wg podziatek klasyfikacji
budzetowych);

b) w budzecie gminy:

- zaplata faktury brutto — Wn konta 133, Ma konta 901.

Przelew podatku VAT do urzedu skarbowego na podstawie deklaracji zbiorczej VAT-7 — w czesci

dotyczacej Urzedu Gminy Osieck:

a) wurzedzie gminy:
- Wn konta 225, Ma konta 130 (wg podziatek klasyfikacji budzetowych);
b) w budzecie gminy

- Wn konta 901, Ma konta 133 (wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j).

Ewidencja ksiegowa rozliczen podatku VAT pozostatych jednostek budzetowych:

Jednostki budzetowe skfadaja miesieczne deklaracje czastkowe VAT-7 (w groszach) do Referatu
Finansowego Urzedu Gminy w Osiecku oraz przekazujg na rachunek bankowy gminy obliczong
kwote podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke, za dany miesigc do 20-
tego dnia nastgpnego miesigca:
a) w budzecie gminy:
- Wn konta 133, Ma konta 224 (przelewy podatku VAT dokonane na podstawie miesigcznych
deklaracji czastkowych przez jednostki budZetowe),
- Wn konta 224, Ma konta 133 ( przelew do urzedu skarbowego na podstawie deklaracji
zbiorczej VAT-7 — w czesei dotyczacej jednostek budzetowych),
b) w urzedzie gminy:
- Wn konta 130, Ma konta 225 (przelewy podatku VAT dokonane na podstawie miesigcznych
deklaracji czastkowych przez jednostki budzetowe)
- Wn konta 225, Ma konta 130 ( przelew do urzedu skarbowego na podstawie deklaracji

zbiorczej VAT-7 — w czesci dotyczacej pozostalych jednostek budzetowych).

Przeksicgowanie podatku naleznego i naliczonego (pod data rozliczenia VAT z US):

a) w urzgdzie gminy:



- konto 225 z analityka jednostek (Wn) / konto 225-1-3 (Ma) — VAT nalezny
- konto 225-1-3 (Wn) / konto 225-1-2 (Ma) — VAT naliczony

Naliczenie podatku VAT z deklaracji VAT-7 (pod data rozliczenia VAT z US):

a) w urzegdzie gminy:
- konto 225-1-3 (Wn) / konto 221-5-3 (Ma) — podatek VAT do zwrotu z US
- konto 221-5-3 (Wn) / konto zespotu 7 (Ma) — przypis naleznosci z Urzedu Skarbowego

Zwrot podatku VAT naliczonego z Urzedu Skarbowego:
- konto 130-1-1 (Wn) / konto 225-1-3 (Ma) — zwrot podatku VAT zaliczony na dochody

(z klasyfikacjg budzetows)
- konto 130-2-1 (Wn) / 225-1-3 (Ma) — zwrot podatku VAT z US zaliczony na zwrot wydatkéw (z
klasyfikacja budzetowa)

Raéznice wynikajace z zaokraglen:

Odchylenia pomiedzy kontem 225, a naleznoscia od Urzedu Skarbowego lub zobowigzaniem wobec
Urzedu Skarbowego wynikajace z tytutu zaokraglen w deklaracji VAT-7 ksiegowane sg w pozostate
przychody operacyjne (jesli zobowiazanie z deklaracji jest nizsze niz wynika z konta 225) lub w
koszty (jesli zobowigzanie z deklaracji jest wyZsze niz wynika z konta 225) pod datg sporzadzenia
deklaracji VAT-7 z klasyfikacja budzetows).

11) Z uwagi na zasade ciaglosci, brak naruszenia zasady istotnosci przyjmuje sie, ze faktury za media,
ustugi pocztowe, ustugi telekomunikacyjne, energie elektryczng itp., ktére dotycza rozliczenia za rok
ubiegly, a zostaly wystawione w miesigcu biezgcym, stanowig koszt i wydatek biezgcego roku i

ujmowane sa pod data wptywu do ksiggowosci urzedu.

12) Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowywana w zaleznosci od potrzeb. Dodanie

konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany Zarzadzenia.

5. Metody i terminy inwentaryzowania skiadnikéw majatkowych

Inwentaryzacja polega na ustaleniu rzeczywistego stanu aktywdw i pasywow w drodze spisu z natury
faktycznego stanu ilosciowo — wartosciowego wszystkich sktadnikéw majatkowych, podlegajacych
ewidencji, znajdujacych si¢ w jednostkach, jak rowniez nie stanowigce wlasnosci gminy. Czynnosci te

maja doprowadzi¢ do:

e uzgodnienia zapisow ksiegowych ze stanem rzeczywistym,



e rozliczenia os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzony im majatek,
e dokonania oceny przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majatku objetych spisem,

* przeciwdziatania stwierdzonym w czasie spisu nieprawidtowosciom w gospodarowaniu sktadnikami

majatku.

Skiadniki majatku wycenia si¢ na dzien bilansowy wedhug ich wartosci wynikajacych z ewidencji:

* srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych, znajdujace sie na

terenie strzezonym ~ nie rzadziej niz co 2 lata
* wyposazenie (pozostate srodki trwate) i druki $cistego zarachowania — nie rzadziej niz dwa lata.

* srodki pienigzne na ostatni dzien roku obrotowego

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé i powiazaé z zapisami
ksigg rachunkowych. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym,
a stanem wykazanym w ksiggach nalezy wyjasnié i rozliczyé w ksigegach rachunkowych tego roku

obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji.

Szczegotowe dane o terminach i sposobach przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasadach jej
dokumentowania i rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 ustawy o rachunkowosci

oraz instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujgcej w jednostce.

6. Zasady ewidencji ksiegowej operacji bezgotowkowych w ksiegach
rachunkowych jednostki

1) Zasady przyjmowania wplat bezgotéwkowych za pomoca kart platniczych okresla Zarzadzenie
Wojta Gminy Osieck Nr 100/2017 z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie
Gminy w Osiecku ,,Instrukeji dokonywania operacji przy uzyciu kart platniczych”.

2) Ewidencje¢ srodkow pienigznych w drodze pomiedzy dokonaniem ptatnosci karta w Urzedzie
Gminy Osieck i bankiem prowadzi sie na koncie 141 , Srodki pienigzne w drodze” (urzad gminy) oraz
na koncie 140 ,,Srodki pienigzne w drodze” (w budzecie gminy).

3) Na stronie Wn konta 141 (140) ujmuje sie zwigkszenie stanu $rodkéw (ksiggowanie raportu
dziennego z przeprowadzonych transakcji karta platnicza z klasyfikacja budzetows — PK z dnia wplaty
przez terminal).

4) Na stronie Ma konta 141 (140) ujmuje si¢ wplyw $rodkéw pienigznych na rachunek bankowy
Jednostki (bez klasyfikacji budzetowej).
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Il. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIE
WYNIKU FINANSOWEGO

1. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej

przedstawionych zasad:

Warto§ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkow wprowadza sie do ewidencji

w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.
Warto§¢ rynkowa okreslona jest na podstawie cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Wartos$ci niematerialne i prawne
o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym podlega
umorzeniu wedlug zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci okreslone;j
w PDOPrU oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow, umarza sie¢ jednorazowo,
spisujac cata wartos¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 10000,- zi, albo jesli jest ponizej tej wartosci —
zaliczana jest bezposrednio w koszty. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 10000,- zt
podlegaja ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej.

Ewidencja szczegdtowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i oddzielnie

dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Srodki trwale w dniu przvjecia do uzvtkowania wycenia sig:

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, na ktora sklada si¢ cena zakupu powigkszona
o koszty zakupu w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku, ubezpieczenia, sortowania,
opfat notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem skfadnika majatku do uzywania.

2) w przypadku darowizny — wedtug warto$ci rynkowej z dnia nabycia, z uwzglgdnieniem stopnia
dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej w umowie darowizny albo umowie
o nieodptatnym przekazaniu.

3) w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedtug wartosci wynikajacej z posiadanych

dokumentéw, a w przypadku ich braku wedlug wyceny eksperta.
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4) w przypadku nieodptatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke budzetowa
— wedlug wartosci okreslonej w dokumencie o przekazaniu. Najczesciej stanowié je bedzie
wartos¢ ewidencyjna z poprzedniej formy wlasnosci — dotychczasowa wartoéé poczatkowa, przy

czym ujmuje si¢ tez dotychczasowe umorzenie.

Na dzieti bilansowy Srodki trwate wycenia si¢ wedlug wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw

umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntéw i débr kultury, ktore
nie podlegajg umorzeniu.

Wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwalych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji wyceny,
w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy aktualizacji
wyceny srodkéw trwatych, a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji
i adaptacji) Srodkow trwatych.

Skutki aktualizacji wyceny srodkéw trwatych nalezy odniesé na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate”

- pozostate Srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Podstawowe Srodki trwale finansowane sg ze $rodkdéw na inwestycje. Umarza sie je jednorazowo

za okres calego roku (z wyjatkiem gruntow i dobr kultury) wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w PDOPrU.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sig, poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia
$rodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkéw trwatych. Dla zadnych s$rodkow
trwatych nie dokonuje sig¢ odpisoéw z tytulu trwalej utraty wartosei.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych mozna dokonaé
wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji nalezy odnie$¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.

W bilansie wykazuje si¢ grunty stanowigce wiasnosé jednostki samorzadu terytorialnego, w stosunku
do ktorych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie, na podstawie posiadanej decyzji
wiasciwego organu i protokotu zdawczo-odbiorczego z przekazania gruntu w trwaly zarzad. Grunty
wyceniane sg w bilansie w cenie zakupu (nabycia) albo zgodnie z wyceng wynikajacg z decyzji

o przekazaniu. Gruntow nie umarza sig.

Pozostale Srodki trwale (o wartosci ponizej 10.000,00 zl.) ujmuje sie w ewidencji iloSciowo-

wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do
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uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwatych i

warto$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem zespotu 4.

Inwestvcje (Srodki trwale w budowie) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwalych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zaliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

1) optaty notarialne, sagdowe i inne,

2) odszkodowania dla 0séb fizycznych 1 prawnych wyplacane do zakonczenia budowy.

Do kosztéw inwestycji nalezy zaliczy¢ nastepujace koszty:

1) dokumentacji projektowe;j,

2) nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosei geologicznych terenu,

4) opfat z tytutu uzytkowania gruntow i terendow w okresie budowy,

5) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

6) ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

7) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

8) inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktdrych termin splaty przypada w okresie dtuzszym niz

rok od dnia bilansowego. Wyjatkiem sg naleznosci z tytulu dostaw i ustug, ktére zawsze stanowig
naleznosci krotkoterminowe. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptaty, tj. lacznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢ zgodnie z zasada ostroznosci
oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata naleznosci ma nastapié ratami, to w bilansie wykazuje sie je nastgpujgco:

1) raty ptatne w roku obrotowym nastgpujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle we wlasciwe;j

pozycji aktywow - B.II ,,Naleznosci krétkoterminowe”,
2) reszte naleznosci, platng w okresie powyzej roku, w poz. AIIl ,Naleznosci dlugoterminowe”

bilansu jednostki budzetowej.

Zapasy - nie prowadzi sie wyceny i ewidencji zapasow. Wszystkie zakupione materialy odnosi si¢

bezposrednio w koszty w momencie ich powstania, czyli w momencie wystawienia faktury.

Nalezno$ci_krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia

bilansowego. Wycenia sie je w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymaganymi odsetkami z zachowaniem zasady

ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu ewentualnych odpisow
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aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust 1 Ustawy o rachunkowosci).

Tworzenie odpiséw aktualizujacych naleznosci

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sig, uwzgledniajac stopien prawdopodobiefistwa ich zaptaty poprzez

dokonanie odpisu aktualizujagcego w odniesieniu do:

1) nalezno$ci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci ~ do wysokosci
nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi
lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadto$ciowym,

2) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli majatek
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadiosciowego — w petne;
wysokosci naleznosci,

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaplata dhuznik zalega, a wedhg
oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dhuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna -- do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

4) naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktdérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania
lub odpisania (odsetki za zwtoke),

5) naleznosci  przeterminowanych  lub  nieprzeterminowanych o  znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzone;j
dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleznosci zwiazane z funduszami tworzonymi na podstawie odrebnych ustaw

(zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych) obcigzajg te fundusze.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow

operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis

aktualizacji.

Odpisy aktualizujace sa dokonywane raz na rok pod datg 31 grudnia.

Naleznosci umorzone, przedawnione, niesciggalne, od ktérych nie dokonano odpisow

aktualizacyjnych ich warto$¢ lub dokonano odpiséw w niepetnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio

do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego, warto$é aktywow,

w tym réwniez odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci, réwnowarto$¢ catosci lub odpowiedniej czgsci

uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwigksza warto$¢ danego sktadnika aktywow i podlega

zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace

zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie
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pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych.

Umorzenie naleznosci cywilnoprawnych dokonuje si¢ na podstawie Uchwaty Rady Gminy.

Zgodnie z zasada istotnosci niewielkie salda naleznosci i nalezne odsetki nieprzekraczajgce kosztow
wystania upomnienia podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Nie nalicza si¢ odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci
warto$ci optaty dodatkowej pobieranej przez Poczte Polska SA za polecenie przesytki listowej

(art. 54 § 1 pkt. 5 Ordynacji).

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;.

Rozliczenia miedzvokresowe przychodéw wycenia si¢ w wysokosci kwot przyszltych okresow

rzeczywiscie otrzymanych, naleznych lub ustalonych.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli tacznie

z odsetkami naliczonymi na podstawie not ksiegowych otrzymanych od kontrahentow.

Fundusze wlasne wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej.

2. USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy". Ewidencja kosztéw dzialalnodci
podstawowej prowadzona jest na kontach zespolu 4, tj. wedlug rodzajow kosztéw 1 jednoczesnie

w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkdw.
Na wynik finansowy netto zgodnie z obowigzujacym rachunkiem zyskdw i strat sktadajg sie:
1. Koszty dzialalnosci operacyjne;:
a) Amortyzacja - konto 400
b) Zuzycie materiatdw i energii - konto 401
¢) Ustugi obce - konto 402
d) Podatki i optfaty - konto 403
e) Wynagrodzenia - konto 404

f) Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia - konto 405
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g) Pozostate koszty rodzajowe - konto 409
2. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych - konto 720
3. Przychody finansowe - konto 750
4. Koszty finansowe - konto 751
5. Pozostate przychody operacyjne - konto 760
6. Pozostale koszty operacyjne - konto 761
7. Zyski nadzwyczajne - konto 770

8. Straty nadzwyczajne - konto 771

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansiec z wykonania budzetu ustalony jest na koncie 961 ,Wynik
wykonania budzetu” wedtug zasady kasowej przez poréwnanie zrealizowanych w danym roku
dochodéw i wydatkow budzetowych, ujmowanych na odrgbnych kontach: 901,,Dochody budzetowe”,
902 ,,Wydatki budzetowe™.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nie kasowe) dotyczace przychoddéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane s3 na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ

stanowiacy jst., saldo tego konta przeksiggowuje sig na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu™.
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lIl. PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY OSIECK

1. KONTA BILANSOWE:
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. KONTA POZABILANSOWE:
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu
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OPIS KONT DLA BUDZETU GMINY OSIECK

1. KONTA BILANSOWE

KONTO 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu gminy.

Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapisdw miedzy jednostka a bankiem.

Do kazdego otwartego w banku rachunku prowadzi si¢ w budzecie odrgbne, analityczne konto 133.

W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia". Réznice
te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy srodkow pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych gminie przez bank na rachunek biezacy gminy, w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku biezacego budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku biezacym budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego gminie przez bank na rachunek
biezacy budzetu gminy, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkdw rachunku budzetu gminy.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkdéw pienigznych na rachunku biezacym budzetu, a saldo Ma
konta 133 - stan wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego (na rachunku budzetu) przez bank
prowadzacy obstuge budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczegélnych rachunkéw bankowych otwartych dla

budzetu gminy oraz rachunkéw lokat terminowych dokonywanych ze $rodkéw budzetu.

KONTO 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych przez gming na finansowanie

budzetu,

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytu bankowego, w korespondencji z kontem 133
lub umorzenie kredytu przez bank w korespondencji z kontem 962.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig:

- kredyt bankowy na finansowanie budzetu gminy przelany na rachunek biezacy budzetu,

w korespondencji z kontem 133,
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- wykorzystang kwote kredytu w przypadku kredytu bankowego nie przelanego na rachunek biezacy
budzetu gminy (na podstawie faktury optaconej przez bank i wyciggu bankowego) w korespondencji
z kontem 223

Dla kazdego zaciagnietego przez gmine kredytu otwiera si¢ wyodrgbnione konto analityczne, poprzez

rozszerzenie konta syntetycznego.

KONTO 135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuizy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki

Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie wyciagu bankowego i dowodow
bankowych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty srodkéw na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych,
w korespondencji z kontem 225

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku srodkéw

na niewygasajgce wydatki.

KONTO 140 - Srodki pienigzne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych w drodze, tj.:

- $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datg nastgpnego okresu
sprawozdawczego,

- kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,

- przelewdw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma konta 140
- wptyw $rodkdw pienigznych w drodze na rachunek biezacy budzetu.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

KONTO 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe

w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdah tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.
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Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu gminy,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek biezacy budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek biezacy budzetu, lecz nie objgtych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi sig w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Dla kazdej samodzielnie bilansujacej jednostki budzetowej zaklada si¢ odrebne konto analityczne, na
kt6rym ewidencjonuje si¢ przekazane z tej jednostki dochody. Konto analityczne tworzy si¢ poprzez
rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danej jednostce

rozliczajacej si¢ z budzetem.

KONTO 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhu dokonanych przez te
jednostki wydatkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Konto 223 moze wykazywaé tylko saldo Wn, ktore oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki
biezace jednostek budzetowych i niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki biezace srodkéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Dlatego
kazda samodzielnie bilansujaca jednostka budzetowa gminy posiada wyodrgbnione konto analityczne,
na ktérym ewidencjonuje si¢ przekazane do tej jednostki srodki na realizacje wydatkow budzetowych
oraz drugostronnie, na podstawie sprawozdania sporzadzanego przez tg jednostke, zrealizowane przez
nig wydatki.

Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru

przypisanego danej jednostce rozliczajacej si¢ z budzetem.
KONTO 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnoscei:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu gminy,
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- rozrachunkéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytutu dochodéow pobranych przez jednostki gminy na rzecz budzetu panstwa,

- rozrachunkow z tytuhu dotacji i subwencji

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu gminy
z tytutu rozrachunkdw.

Ewidencja szczegolowa do konta 224 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
nalezno$ci i zobowiagzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedlug poszczegdlnych budzetdow.
Ewidencja obejmuje w szczegdlnosei:

- odrebne konto do rozliczen z Urzegdami Skarbowymi w zakresie realizowanych przez nie dochodow
budzetowych stanowigcych dochody gminy.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ przekazane z urzedéw skarbowych poszczegélne podatki wg
paragrafow klasyfikacji budzetowej. Zrealizowane przez urzedy skarbowe dochody rozlicza si¢ na
podstawie danych wykazanych w informacji udostgpnionej w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministerstwa Finansow niezbednych do sporzadzenia sprawozdan Rb-27 o dochodach budzetowych i
o udziatach gmin w dochodach budzetu panstwa (kazdy Urzad Skarbowy rozliczajacy dochody Gminy
ma wyodrebnione konto analityczne do prowadzenia tych rozliczen),

- odrebne konta do prowadzenia pozostatych rozliczen

- odrgbne konta do rozrachunkow z tytutu dochodéw pobieranych przez jednostki gminy na rzecz

budzetu panstwa

KONTO 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkdw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy
srodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczeft z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na
realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych

jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

KONTO 240 - Pozostale rozrachunki
Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem

rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
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Na koncie 240 ujmowane sa w szczegdlnosci:

- mylne uznania i obcigzenia rachunku bankowego

- wplaty wymagajace wyjasnienia.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu

pozostatych rozrachunkéw.

KONTO 250 - Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznoéci zaliczanych do naleznosci finansowych, w szczegdlnosci
z tytutu udzielonych przez gmine pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
konta 250 - ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadpfat z tytutu naleznosci finansowych.

Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 250 prowadzi sie w sposob zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci
z poszczegolnymi kontrahentami i wedtug tytutow naleznosci.

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdej udzielonej przez gmine pozyczki.

KONTO 260 - Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, w szczegdlnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi sig w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu zobowigzan
z poszczegolnych tytutdéw wobec poszczegdlnych kontrahentow.

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdej zaciagnietej przez gmine pozyczki.

KONTO 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosei,
a na stronie Ma wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpis6w aktualizujacych naleznosci.
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KONTO 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:

- zwroty nadptaconych lub nadmiernie pobranych dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem
133 lub kontami rozrachunkowymi,

- przeniesienie na koniec roku sumy osiagnietych przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego w roku
budzetowym dochoddw na konto 961(Wynik wykonania budzetu)

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu gminy:

- z tytutu dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe gminy na podstawie okresowych
sprawozdan,

- z tytutu podatkéw i oplat realizowanych przez urzgdy skarbowe - na podstawie sprawozdan Rb-27,

- z udziatow w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

- z tytulu subwencji i dotacji z budzetu pafistwa, z innych jednostek samorzadu terytorialnego,
z funduszy celowych, ze zrodet pozabudzetowych,

- pochodzace ze zrddet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi,

- pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej,

- inne dochody budzetowe.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodow budzetu gminy za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961 ,Wynik
wykonania budzetu ".

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenic stanu

poszczegdInych dochodow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

KONTO 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie okresowych sprawozdan,

- realizowane z pozyczki lub kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie:

- korekty lub zwroty wydatkow,

- przeniesienie w koficu roku sumy zrealizowanych w roku budzetowym wydatkéw na konto 961
.. Wynik wykonania budzetu”

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu gminy za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961 ,,Wynik

wykonania budzetu”.
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Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

KONTO 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych - w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

KONTO 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie
ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub

do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow

KONTO 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeksiggowanie w styczniu dotacji i subwencji
otrzymanych w grudniu, bedacych dochodami roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okreséw np. subwencje i dotacje otrzymane w grudniu a dotyczace nastgpnego roku.
Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczefi

miedzyokresowych wedtug ich tytutéw. Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

KONTO 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikoéw budzetu.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.
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Na koniec roku budzetowego konto 960 nie obejmuje wyniku wykonania budzetu za ostatni rok, gdyz
jego przeksiggowanie z konta 961 i z konta 962 na 960 nastgpuje w ksiggach rachunkowych nowego

roku pod datg zatwierdzenia (przyjecia) sprawozdania z wykonania budzetu.

KONTO 961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego:

- na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu,
w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

- na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu,
w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przez organ

stanowigcy, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960 (Skumulowane wyniki budzetu ).

KONTO 962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi (np umorzenie udzielonych pozyczek, odpisy
aktualizujgce naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek ).

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi (na przyktad umorzenie zaciagnigtego kredytu lub
pozyczki ).

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowigcy saldo konta 962

przenosi si¢ na konto 960.

2. KONTA POZABILANSOWE
KONTO 991 — Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane

dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
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KONTO 992 — Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkdéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace planowane
wydatki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow.

Saldo Ma konta 992 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetu.
Zapisy na kontach pozabilansowych dokonywane sa bez zachowania zasady podwéjnego zapisu.
Szczegblowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciagu roku budzetowego

zawarty jest w informatycznym programie finansowo - ksieggowym, za pomoca ktérego

prowadzona jest ewidencja ksiegowa jednostki samorzadu terytorialnego - organu.

26



IV. PLAN KONT DLA URZEDU GMINY OSIECK

1. KONTA BILANSOWE

Zespot 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013- Pozostate srodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Ditugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznodci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
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Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu
na kontach podatnikow
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat

28



OPIS KONT DLA URZEDU GMINY W OSIECKU

1. KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 - Majatek trwaly

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

KONTO 011 - Srodki trwale

Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmnisjszen wartosci poczatkowej Srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegajg ujgciu na koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartoé¢ ulepszen zwigkszajacych warto$é poczatkowa rodkow trwatych,
2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkdéw trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych,
z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071, a w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdinych obiektow $rodkow trwatych,

2) ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono rodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.
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KONTO 013 - Pozostale $rodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki, ktdre podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a w szczegdInosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw
trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,
a w szczegolnosci:

1) wycofanie Srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory $rodkdw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié:

I) ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oddanych do uzywania,

2) ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajduja sie srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwalych znajdujacych sie

W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

KONTO 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu  wartosci poczatkowej wartoéci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartoici niematerialnych i prawnych

w wartosci poczatkowej.

KONTO 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji i innych
diugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

dtugoterminowych aktywow finansowych.
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Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ diugoterminowych aktywow

finansowych

KONTO 071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtows do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad dla prowadzenia kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow trwalych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

KONTO 072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeni warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych:

1) zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,

2) sprzedanych,

3) przekazanych nieodplatnie

4) stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia

1) nowych, wydanych do uzywania $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
obcigzajgce odpowiednie koszty,

2) dotyczace nadwyzek $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

3) dotyczace srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow
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trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu

wydania ich do uzywania.

KONTO 073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujagcych dhugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujagcych dtugoterminowe

aktywa finansowe.

KONTO 080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcdw, jak 1 we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegdlnoscei:

1) srodkow trwalych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw gotowych
srodkdw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej wyodrebnienie
kosztéw srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow $rodkdéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztéw srodkow trwatych w budowie

i ulepszen.

ZESPOL 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 ""Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe' stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pienig¢znych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papierdw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkdw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkdw pienigznych.
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Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkéw pieni¢znych oraz

krétkoterminowych papierdw wartosciowych.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu dochodow i wydatkow budzetowych objetych planem finansowym.
Urzad Gminy Osieck jako jednostka budzetowa nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego, w
zwigzku z czym wszystkie dochody i wydatki budzetowe realizowane sg bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu.
Ewidencje szczegétows do konta 130 prowadzi si¢ na kontach:

130-1 - dochody budzetowe;

130-2 — wydatki budzetowe;

130-3 — pozostate wpltywy na rachunek

Na stronie Wn konta 130-1 (dochody budzetowe) ujmuje si¢ przede wszystkim:

- wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych;

- réwnowarto$é dochodéw budzetowych, ktore wptywaja bezposrednio na rachunek budzetu (dotacje,
subwencje, udzialy) — jako zapis wtérny na podstawie polecenia ksiggowania (jednorazowo na koniec
roku).

Na stronie Ma konta 130-1 (dochody budzetowe) ujmuje si¢ przede wszystkim:

- zwroty nadplat w dochodach budzetowych;
- przeksiggowanie na koniec roku salda konta stanowigcego rownowartos¢ zrealizowanych dochodéw
urzedu na fundusz jednostki — PK.

Na stronie Wn konta 130-2 (wyvdatki budzetowe) ujmuje si¢ przede wszystkim:

- zwroty wydatkow budzetowych;

- przeksiegowanie na koniec roku salda konta stanowigcego réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
urzedu na fundusz jednostki — PK.

Na stronie Ma konta 130-2 (wydatki budzetowe) ujmuje si¢ przede wszystkim:

- zrealizowane przez jednostke wydatki budzetowe;
- przekazanie dotacji budzetowych.”

Na stronie Wn konta 130-3 (pozostate wplywy na rachunek) ujmuje si¢ przede wszystkim:

- wplywy z tytutu rozliczenia podatku VAT dokonane na podstawie miesigcznych deklaracji
czastkowych przez pozostale jednostki budzetowe.

Na stronie Ma konta 130-3 (pozostate wph wy na rachunek) ujmuje si¢ przede wszystkim:

- przelew do urzedu skarbowego na podstawie deklaracji zbiorczej VAT-7 — w czgdci dotyczace]

pozostatych jednostek budzetowych.
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KONTO 135 - Rachunki §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptyw $rodkdw na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyptaty
srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku

bankowym funduszu.

KONTO 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych irachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkdw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzié petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki, a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje siec wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych zrachunkow
biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na

innych rachunkach bankowych.

KONTO 140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnodcei akcji,
udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
krétkoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegodlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;
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2) stanu poszczegblnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywdéw finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych.

KONTO 141 - Srodki pienigzne w drodze

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sig
zwiekszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu Srodkow
pienigznych w drodze. Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco. Konto 141 moze

wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

ZESPOL, 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdw oraz rozliczen.

Konta zespohu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami
| roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszezegolnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow

oraz, jesli dotycza, rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut.

KONTO 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochoddw
budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow. Konto 201 moze

mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
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Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu moga by¢é dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych, na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty) .

Ewidencje szczegotows do konta 221 prowadzi si¢ wedlug dhuiznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktoérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w dochodach

budzetowych.

KONTO 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz patnosci z budzetu Srodkéw europejskich
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130-2

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130-2.
Ewidencja szczegofowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodoéw budzetowych,

sa ujmowane na koncie 221.

KONTO 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegoélnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetdéw i wptlaty od budzetow.

Ewidencja szczegbtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia stanu naleznodci
i zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetow.
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KONTO 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznoéci lub dhugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sig:

1) dlugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem 840

2) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych w korespondencji z kontem 221
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przeniesienia naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do

dtugoterminowych.

KONTO 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spofecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznoéci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
- zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowiazan,

KONTO 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzef, a w szczeglnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wypfaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzefi,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanow

naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
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Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

KONTO 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzafh wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczefi odptatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

4) naleznoéci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd,

5) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wyltozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych,

3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznodci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowiazan wobec pracownikow.

KONTO 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoci i roszczefi oraz zobowiaza
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptatg i zmniejszenie naleznosci i roszczefl.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie rozrachunkoéw,
roszczen i rozliczeh z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

KONTO 245 - Wplywy do wyjasSnienia

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosei kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.
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KONTO 290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci
odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

ZESPOL. 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w ukitadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw
korygujacych np. faktur korygujacych.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegétowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlig podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w sposéb umozliwiajacy sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan

budzetowych lub innych sprawozdafi okre§lonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

KONTO 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto

860.

KONTO 401 - Zuzycie materialéw i energii

Konto stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn ksicguje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na stronie Ma
ujmuje sie ich zmniejszenia. Saldo na koniec roku przenosi sig na konto 860.

Konto 401 odpowiada nastepujacym paragrafom wydatkéw klasyfikacji budzetowej: 421, 424, 426.
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KONTO 402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 402 odpowiada nastgpujacym paragrafom wydatkéw klasyfikacji budzetowej: 427, 430, 435,
436, 437.

KONTO 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i opfaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmnigjszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu
na konto 860.

Konto 403 odpowiada nastgpujacym paragrafom wydatkow klasyfikacji budzetowej: 285, 448, 450,

KONTO 404 - Wynagrodzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoéci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
oraz innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na umowg o pracg, umowg zlecenia, umowe o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow  dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzei oraz na dziefi bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 404 odpowiada nastepujacym paragrafom wydatkéw klasyfikacji budzetowej: 401, 404, 410,
417.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu $wiadczen na rzecz
pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umédw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutlu ubezpieczen spotecznych i swiadczen
na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronic Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen
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na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 odpowiada nastgpujacym paragrafom wydatkow klasyfikacji budzetowej: 302, 304, 411,
412, 428, 444, 4700.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
kontach 400 — 405.

Sa to w szczegodlnosci:

1) zwroty wydatkdw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych,

2) koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,

3) koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

4) odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860. Saldo konta na
koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 odpowiada nastepujacym paragrafom wydatkéw klasyfikacji budzetowej: 291, 300, 303,
311,324,326, 441, 443, 456, 460, 666.

ZESPOL. 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 " Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towardéw, przychodow
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

KONTO 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktdrych zalicza si¢ podatki,
skladki, optaty i inne dochody jednostki samorzadu terytorialnego, nalezne na podstawie odrgbnych
ustaw lub umow miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochoddw budzetowych. Na stronie Ma konta 720
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

41



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegétowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie

wykazuje salda.

KONTO 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci:

1) przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych,

2) przychody z udziatow i akcji,

3) dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,

4) dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych

5) odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,

6) dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wartosé¢ sprzedanych udziatdw, akcji i innych papieréw wartosciowych,

2) odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazai, z
wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie,

3) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,

4) dyskonto przy sprzedazy weksli, czekoéw obcych i papieréw wartosciowych,

5) ujemne rdznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.
W koficu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860

(Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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KONTO 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajacych ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegodlnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w
tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w

korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 — Pozostale koszty operacyjne
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawows dziafalnoscia

jednostki.

W szczego6lnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychoddw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn konta 860,

w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

KONTO 770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzef trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogdélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegélnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiegowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koticu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

KONTO 771 - Straty nadzwyczajne
Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,

nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwiazanych z ogolnym ryzykiem jej
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prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziafalnoscig operacyjna
jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw

i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

KONTO 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 130-1;

3) przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) wartoé¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienicznego (aportu) srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$é aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z
konta 130-2;

3) wptyw $rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkdw trwatych;

5) nieodpfatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow
trwatych w budowie;

6) warto$é aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
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7) warto$¢ objetych akeji i udziatow;

8) warto$¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 — Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu $rodkoéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 shizy do ewidencji dotacji budzetowych, pfatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

2) warto$é platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,

3) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu
na finansowanie: $rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

KONTO 840 — Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn —
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodéw. Na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosc ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychoddéw z poszezegdlnych tytulow oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych

przychodow.
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KONTO 851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeni zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu éwiadezen socjalnych, z podziatem wedlug
zrodet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

KONTO 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401 ,402, 403, 404, 405 1 409;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sumeg:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma -— zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

2. KONTA POZABILANSOWE
KONTO 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto shizy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu

sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
KONTO 980 —- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na

koniec roku salda.
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KONTO 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania

podatkowe podatnika

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oso6b trzecich i realizacji tych zobowigzan.

KONTO 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow:

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢:

1) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania;

2) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;j.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢:

1) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu;

2) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu;

3) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedobranych.

KONTO 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym nie
wygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1} réwnowartos$é sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umdw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedhig podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
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Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

Szczegbtowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciggu roku budzetowego
zawarty jest w informatycznym programie finansowo - ksiggowym, za pomocg ktérego prowadzona

jest ewidencja ksiggowa jednostki budzetowe;.

V. CHARAKTERYSTYKA SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH

Urzad Gminy w Osiecku stosuje nastgpujgce programy (moduty) komputerowe w komoree finansowej

oraz w powigzaniu z finansami:

1. ,Podatki — wymiar podatkéw od oséb fizycznych” INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek
z siedziba w Legionowie - program shuzacy do wymiaru podatkéw od oséb fizycznych.
Data rozpoczecia eksploatacji: 2000 rok

2. ,Ksiegowos¢ zobowigzan” INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek z siedzibg
w Legionowie - program stuzgcy do prowadzenia ewidencji podatkow.
Data rozpoczecia eksploatacji: 2000 rok

3. ,,BUDZET — System ksiegowosci budzetowej i planowania” INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman
Groszek z siedzibg w Legionowie - program podstawowy stuzacy do prowadzenia ksiag
rachunkowych Urzedu | Gminy.
Data rozpoczecia eksploatacji: 2002 rok

4. ,PLACE - System kadrowo - placowy” INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek z siedzibg
w Legionowie - program shuzacy do prowadzenia ewidencji szczegélowej rozrachunkow z tytutu
wynagrodzen z  pracownikami oraz rozrachunkéw  publicznoprawnych zwigzanych
z wynagrodzeniami.
Data rozpoczecia eksploatacji: 2002 rok

5. ,, JGU — Wymiar podatkéw od os6b prawnych” INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek

z siedzibg w Legionowie - program stuzacy do wymiaru podatkéw od 0sob prawnych.
Data rozpoczecia eksploatacji: 2005 rok

6. ,Przelewy” INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek z siedzibg w Legionowie - program
stuzacy do rejestrowania i drukowania przelewéw oraz generowania plikow przekazéw
elektronicznych

Data rozpoczecia eksploatacji: 2005 rok
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7. LAUTA — Wymiar podatku od $rodkow transportowych” INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman
Groszek z siedziba w Legionowie - program stuzacy do prowadzenia ewidencji podatkow
od $rodkéw transportowych.

Data rozpoczecia eksploatacji: 2008 rok

8. ,,Srodki trwate” INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek z siedzibg w Legionowie - program
stuzaey do prowadzenia ewidencji szczegotowej Srodkow trwatych.
Data rozpoczecia eksploatacji: 2009 rok

9. ,Platnik”, przekazany przez ZUS, jako program utatwiajacy ptatnikom wspoiprace z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych. Program pozwala na przygotowanie i wydruk dokumentow
ubezpieczeniowych przekazywanych do ZUS.

Data rozpoczecia eksploatacji: 1999 rok

10. ,,Besti@ — System Zarzadzania Budzetem Jednostek Samorzadu Terytorialnego”, SPUTNIK
SOFTWARE - program stuzacy do kompleksowego prowadzenia zagadnienn zwigzanych
z planowaniem budzetowym i sprawozdawczoscia. Program stuzy do sprawnej komunikacji
miedzy Jednostka Samorzadu Terytorialnego, Regionalna Izba Obrachunkows i Ministerstwem
Finansow.

Data rozpoczecia eksploatacji: 2006 rok

11, ,MIENIE2” GEOBID Sp. z 0.0. w Katowicach - program stuzacy do prowadzenia ewidencji
nieruchomosci.

Data rozpoczecia eksploatacji: 2009 rok

12. ,,HOMEBANKING” NOVUM Zaktad Ustug Informatycznych, program stuzacy do internetowej
tacznoscei z bankiem.

Data rozpoczecia eksploatacji: 2009 rok

13. ,,GOMIG ODPADY” ARISCO Sp. z 0.0. W Lodzi — program stuzacy do wymiaru oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Data rozpoczecia eksploatacji: 2013 rok

14. ,UNIWERSALNY PROGRAM KSIEGUJACY (UPK) INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman
Groszek z siedziba w Legionowie - program stuzacy do ksiggowania platnosci masowych,
wykorzystywany przy ewidencji podatkow i oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Data rozpoczecia eksploatacji: 2013 rok

15. ,,WODA32” USLUGI KOMPUTEROWE Betchatéw — program stuzacy do ewidencji optat za
wodeg i $cieki.

Data rozpoczecia eksploatacji: 2013 rok

16. ,,Rejestr VAT” INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek z siedzibg w Legionowie - program

stuzacy do prowadzenia ewidencji sprzedazy i zakupu, wystawiania faktur, sporzadzania czastkowych
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deklaracji VAT-7 z urzedu, jak rdwniez wygenerowania zbiorczej deklaracji VAT-7 dla Gminy
Osieck i wystania jej do Urzedu Skarbowego oraz do tworzenia i wysylania plikow JPK_VAT
Data rozpoczecia eksploatacji: 2017 rok

Komputerowe wydruki danych:

Komputerowe wydruki danych powinny spetnia¢ wymagania okreSlone w art. 13 ustawy

o rachunkowosci, a w szczegdlnosci:

1) powinny by¢ trwale oznaczone nazwg skrécong jednostki, ktorej dotycza oraz zrozumialg nazwa
danego rodzaju ksiegi rachunkowej,

2) powinny by¢ wyraznie oznaczone, cO do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia,

3) powinny posiada¢ automatycznie numerowane strony oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach
w sposob ciagly w miesigcach i w roku obrotowym,

4) powinny by¢ oznaczone nazwg programu przetwarzania danych .

Opis systemu przetwarzania danych:

1. Programy finansowo — ksiggowe zabezpieczone sa identyfikatorami i hastami dla kazdego
pracownika pracujgcego na programach.
2. Programy sg zainstalowane lokalnie na komputerach uzytkownikow.

. System informatyczny jest chroniony programem antywirusowym.

(DS ]

EuN

. Codziennie dokonywana jest kopia zapasowa baz danych.

wn

. Archiwizacja zapisow w ksiegach rachunkowych prowadzonych komputerowo dokonywana jest

przez system codziennie, metodg catosciowa na serwer archiwizujacy.

Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostgpem 0sOb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje sie zbiory ksiggowe.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentoéw s3 odpowiednie szafy.
Szczegblnej ochronie poddawane sg:

a) sprzet komputerowy uzytkowany w wydziale finansowo- budzetowym,

b) ksiggowy system informatyczny,

c) dowody ksiggowe,

d) dokumentacja inwentaryzacyjna,

e) sprawozdania budzetowe i finansowe

f) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
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Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

a) regularne wykonywanie kopii bezpieczefistwa, tzw. Backupow na twardym dysku na koniec dnia
pracy i na ptytach CD co dwa tygodnie,

b) odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikow na roznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikow, mozliwosé réznicowania dostepu do baz danych i dokumentow w
zaleznosci od zakresu obowiazkow danego pracownika),

¢) profilaktyke antywirusowa - przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane programy
zapewniajace,

d) zabezpieczenia przed atakiem zewngtrz, tzw. firewalls,

¢) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

f) systemy podtrzymania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sa nie poézniej niz na koniec roku obrotowego. Za
réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny komputerowy

noénik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informaciji, przez czas nie krétszy niz 5 lat.

Czas przechowywania dokumentaciji z zakresu rachunkowosci

W sposob trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe, a

takze dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzefi albo inne dowody, na podstawie ktorych

nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktorym pracownik

przestat pracowac¢ u danego platnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Pozostata dokumentacje z zakresu rachunkowosci nalezy przechowywac co najmniej:

a) dokumentacje przyjetych zasad (polityke) rachunkowosci przez okres nie krétszy niz 5 lat od daty
uptywu jej stosowania,

b) ksiegi rachunkowe przez 5 lat po uptywie roku obrotowego, ktérego dotycza,

¢) dokumenty inwentaryzacyjne -po uptywie 5 lat po roku obrotowym, ktérego dotycza,

d) pozostate dowody ksiggowe dokumenty - przez S lat po roku obrotowym, ktorego dotycza.

Udostepnienie danveh i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci ma miejsce:

a) w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,

b) poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki pozostawieniu

pisemnego pokwitowania zawierajacego opis wydanych dokumentow.
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