URZAD GMINY OSIECK

OGLASZA 11 NABOR
NA STANOWISKO PRACY
Inspektora ochrony danych osobowych
dla urzedu gminy i gminnych jednostek organizacyjnych
Wymiar czasu pracy — 1/2 etatu

I. Wymagania niezbe¢dne:

Do postgpowania kwalifikacyjnego moze przystgpi¢ osoba , ktora:

a) ma obywatelstwo polskie,

b) wyksztalcenie wyzsze,

¢) posiada pelng zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w pelni z praw
publicznych,

d) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa
karno-skarbowe,

e) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

f) posiada umiejetnos¢ administrowania i zarzagdzania systemami informatycznymi ,

g) ma wiedze¢ w zakresie technologii informatycznej, architektury komputeré6w oraz
podstaw teleinformatyki,

h) zna ustawy: o samorzgdzie gminnym, o dostgpie do informacji publicznej, o ochronie
danych osobowych, o informatyzacji podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne.

II. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. zadania inspektora ochrony danych dla urzedu i gminnych jednostek organizacyjnych
obejmowa¢ beda:

1) Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiagzkach spoczywajgcych na nich na mocy
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych
i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania zapiséw rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub
panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow,
dzialania zwickszajace swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;

4) wspolpraca z organem nadzorczym;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

6) pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktorych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im.

7) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci,



8) sporzadzanie projektow dokumentoéw okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony
danych.

2. Nadzodr nad ochrona systemow i sieci teleinformatycznych przetwarzajacych informacje
niejawne w Gminie Osieck.

3. Nadz6r nad wprowadzeniem zalecenn Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego
dotyczacych bezpieczenstwa teleinformatycznego,

4. Prowadzenie dokumentacji dotyczacych bezpieczenstwa teleinformatycznego,

5. Opracowywanie zalecen dotyczacych ochrony fizycznej systemow i sieci
teleinformatycznych,

6. Kontrola poprawnosci wprowadzonych przez uzytkownikow systemu indywidualnych
haset dostepu, czestotliwos¢ ich zmian oraz przechowywania kopii.

III. Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny zawieraé:

a) list motywacyjny,

b) kwestionariusz osobowy ,

¢) kserokopie $wiadectw pracy,

d) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

¢) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

f) referencje z dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;j,

g) os$wiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwa karno-skarbowe,

h) oswiadczenie kandydata potwierdzajgce stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie
na stanowisku.

Dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Gminy Osieck (pokoj nr 2)
lub przestaé pocztg na adres: Urzad Gminy w Osiecku, ul. Rynek 1, 08-445 Osieck
z dopiskiem ,,Naboér na stanowisko IOD w terminie do dnia 11 marca 2019 r.

Aplikacje, ktére wplyna do tut. Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na  stronie  internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej /www.bip.osieck.pl/ oraz na tablicy ogloszeniowej w siedzibie Urzgdu Gminy, 08-445 Osieck, ul. Rynek 1
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV i kwestionariusz osobowy powinny by¢ opatrzone klauzulg

.. Wyrazam zgodne na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust.1 lit. A Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)” oraz ustawa z dn. 21.11.2008 o pracownikach samorzadowych (Dz.U z2016 1.
poz. 902).

Klauzula informacyjna:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Osiecku 08-445 Osieck, ul. Rynek 1. Dane osobowe
przetwarzane bedg w celu tej rekrutacji. Posiada Pan/Pani prawo dostgpu do swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie

danych jest dobrowolne.



