URZAD GMINY OSIECK

OGLASZA NABOR
NA ZASTEPSTWO NA STANOWISKO PRACY

ds. gospodarki nieruchomosciami
Wymiar czasu pracy — 1/2 etatu

I. Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie wyzsze,

2. znajomo$¢ obstugi komputera,

3. dobra organizacja pracy,

4. komunikatywnos$¢,

5. doswiadczenie w pracy biurowej (umiejetno$¢ obslugi urzgdzen biurowych).

II. Wymagania dodatkowe:
1. prawo jazdy

III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci.

2) Obrét nieruchomosciami stanowiacymi mienie gminy.

3) Prowadzenie ewidencji mienia gminnego.

4) Sktadanie informacji o stanie mienia komunalnego zgodnie z art. 120 ustawy o finansach
publicznych.

5) Prowadzenie spraw scalania gruntéw.

6) Wspotudzial w opracowaniu programu wylaczen gruntéw na cele nierolnicze.

7) Wnioskowanie o zmiany w ksiggach wieczystych.

8) Prowadzenie spraw zwiazanych z ujawnianiem wlasnos$ci gminy w ksiggach wieczystych.
9) Przygotowywanie dokumentacji do aktow notarialnych.

10) Podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy.

11) Podawanie do publicznej wiadomosci ogloszen o przetargu z zakresu gospodarki mieniem
gminnym.

12) Zlecanie bieglym szacunku nieruchomosci.

13) Prowadzenie ewidencji uzytkownikoéw wieczystych.

14) Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego w
prawo witasnosci.

15) Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej postepowania spadkowego w przypadku, kiedy

strony postgpowania nie zyja.

16) wspdtpraca z Wydziatem Geodezji Starostwa Powiatowego w Otwocku w zakresie
aktualizacji ewidencji geodezyjne;j.

17) Naliczanie optat z tytutu wieczystego uzytkowania.

18) Prowadzenie ewidencji uméw dzierzawnych na grunty rolne i budowlane.

19) Prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacja.

20) Realizowanie zadan dotyczacych produkcji roslinnej i zwierzecej.



21) Prowadzenie spraw zwigzanych z nasiennictwem.

22) Wydawanie zezwolen na uprawg maku i konopi.

23) Wspdlpraca z organami Inspekcji Sanitarnej oraz Powiatowym Inspektorem
Weterynaryjnym

oraz Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Roslin.

IV. Zainteresowane osoby prosimy o zlozenie nastepujacych dokumentéw:

1. List motywacyjny oraz CV (zawierajace oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg o
ochronie danych osobowych)

2. kwestionariusz osobowy, wg wzoru dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

3. kserokopie $wiadectw pracy (jesli takie posiada) lub oswiadczenie kandydata w
przypadku trwajacego stosunku pracy,

4. oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

6. oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

7. o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
pozostawaé w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwilby mu wykonywanie
obowigzkéw w wymiarze jednego etatu,

8. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Osieck, pokdj nr 1 lub przesta¢ na
adres:

Urzad Gminy Osieck 08-445 Osieck, ul. Rynek 1;
w zaklejonej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem nadawcy i dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami Urzgdu Gminy Osieck” w terminie do dnia 2 sierpnia
2012 roku do godz. 12.00.
Aplikacje, ktore wpltyna do tut. Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.bip.osieck.pl/ oraz na tablicy ogloszeniowej w siedzibie Urzgdu Gminy, 08-445 Osieck,

ul. Rynek 1

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV i kwestionariusz osobowy powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgodg na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbg¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
o ochronie danych osobowych.
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inz. Karolina Zowczak,
Zastepca Woita



