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§1

1. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa oraz zasadami
rachunkowosci przyjetymi dla Urzedu i Organu Gminy Osieck, w siedzibie Urzgdu Gminy
Osieck, ul. Rynek 1, 08-445 Osieck.

2. Ewidencje ksiegowa prowadzi sie¢ w sposéb umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje
operacji zwiazanych bezpodrednio z Projektem, w specjalnie wyodrgbnionym rejestrze
ksiegowym pod nazwa: ,,LEADER - 50-lecie OSP Gérki”.

3. Realizacja zadania nastepuje zgodnie z umowa nr 00216-6930-UM0740989/11
RW-VII1.7161.4.493.2011.MG z dnia 1 sterpnia 2013r.

4. Dla potrzeb Projektu zostal wyodrebniony rachunek bankowy o numerze: 67 9197 0004 0020
0006 2000 0040, na ktéry zostanie przekazane dofinansowanie oraz z ktérego finansowane beda
wydatki Projektu. Odsetki skapitalizowane na tym rachunku stanowig dochod biezacy gminy
i sq ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzedu.

5. Projekt finansowany jest w formie refundacji czgsci poniesionych kosztow kwalifikowalnych,
po zakonczeniu realizacji Projektu i zlozeniu przez gming wniosku o platnos¢ koficowa. Srodki
finansowe 2z pomocy zostang przekazane za posrednictwem Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa na rachunek wskazany przez gming.

6. Budzet Projektu realizowany jest w nastgpujacej klasyfikacji budzetowe;:
Dziat 921 , KULTURA I OCHRONA DZIEDZICTWA NARODOWEGO”, Rozdziat 92105
,Pozostate zadania w zakresie kultury”. Do paragrafow dodaje sie czwarta cyfre z podziatem na
érodki unijne z konicowka -7 oraz na srodki wiasne z koficowka -9.

7. Wszystkie dokumenty zwiazane z finansowa realizacjg Projektu przechowywane sa
w siedzibie Urzedu Gminy w Osiecku w oddzielnych segregatorach przez okres okreslony
wumowie o dofinansowanie tj. przez 5 lat od dnia dokonania przez Agencje platnosci
ostateczne;j.

§2
Wprowadza sie nastepujace zasady dokonywania wydatkéw w ramach realizacji Projektu:

Kazdy dowéd ksiegowy dokumentujacy wydatek, przed przekazaniem do realizacji (wyplaty)
i do ujecia w ksiegach rachunkowych powinien by¢:

» sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez Koordynatora Projektu lub innego
pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ Projektu;
sprawdzony pod wzglgdem formalno-rachunkowym przez pracownika ksiegowosci;
poddany wstepnej kontroli przez Skarbnika;
zatwierdzony do zaptaty przez kierownika jednostki lub osobg przez niego upowazniona.

Y VY

» Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym zgodnie z ustawa o finansach

publicznych polega na ustaleniu:
o czy wydatek jest zgodny z celem i wysokoscig ustalong w planie finansowym Projektu;



o czy umozliwia terminows realizacjg zadan;

o czy zachowano terminy i wysokosci wynikajace z wezesnie] zaciagnietych zobowigzan,
uméw, porozumien, decyzji;

o czy zawiera co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci;

o czy dokonano wydatku zgodnie z przepisami o zaméwieniach publicznych.

» Sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na ustaleniu, czy dowod zostat
technicznie prawidfowo sporzadzony, ¢zy zawiera wymagane elementy prawidlowego
dowodu, a dane liczbowe wolne sg od bledow arytmetycznych.

= Poddanie dowodéw ksiegowych wstepnej kontroli polega na sprawdzeniu zgodnodci operacji
gospodarczych i finansowych. Dowodem dokonania przez Skarbnika wstgpnej kontroli jest
jego podpis ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacji. Zlozenie podpisu przez
otownego ksiegowego na dokumencie operacji gospodarczej i finansowej, obok podpisu
pracownika wladciwego rzeczowo, 0znacza, ze:
o nie zglasza zastrzezen do przedstawiongj przez wladciwych r1zeczowo pracownikow
oceny prawidtowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem;
o nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentow dotyczacych tej operacji;
o zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym.

Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace Projektu powinny by¢ prawidiowo opisane, tak aby
widoczny byt zwiazek wydatku z Projektem oraz zgodnie z wytycznymi Projektu i umowy
o0 dofinansowanie.



§3
ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU JST

Do ewidencji zadan realizowanych w ramach Projektu w zakresie kont ksiegi glownej organu
finansowego prowadzone sa n/w konta

KONTA BILANSOWE

133-11 - Rachunek budzetu

223-11 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240-1 - Pozostate rozrachunki

901-18 - Dochody budzetu

902-10 - Wydatki budzetu

960-1 — Skumulowane wyniki budzetu

961-1 — Wynik wykonania budzetu

PRZYJETE ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN
KONTO 133-11 - RACHUNEK BUDZETU

Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu
wydzielonym w celu realizacji Projektu,

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszczegdnienie i treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wplyw érodkéw z pomocy 901-18

2. Przelew $rodkéw na wydatki z rachunku podstawowego 240-1

3. Kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym 901-9

4. Wplyw mylnie przelanych $rodkdw 240-1
Typowe zapisy po sironie Ma:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacit Konta przeciwstawne
1. Przekazanie $rodkéw na wydatki zwigzane z Projektem (zaptata za dokumenty

zradiowe) 223-11

2. Przelew skapitalizowanych odsetek na rachunek podstawowy urzedu 240-1

3. Zwrot mylnie przelanych $rodkow 240-1

KONTO 223-11 ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
Konto stuzy do ewidencji rozliczes z tytulu wydatkéw wykonywanych w ramach Projektu.

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszczeg@lnienie i tre§¢ operacji Konta przeciwstawne
1.Przekazanie §rodkéw na wydatki zwiagzane z Projektem (zaplata za dokumenty 133-11
Zrodiowe)

Typowe zapisy po stronie Ma:
Wyszczegélnienie { tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1.Wydatki wykonane wynikajace z okresowych sprawozdafl Rb-285 902-10




KONTO 240-1 POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja Projektu

Typowe zapisy po stronie Wn;

Wyszczegolnienie i tre§é operacji

Konta przeciwstawne

| Przelew skapitalizowanych odsetek na rachunek podstawowy urzgdu
2. Zwrot mylnie przelanych srodkdw

133-11
133-11

Typowe zapisy po stronie Ma;

Wyszczegdlnienie i tre¢ operacji

Konta przeciwstawne

1. Kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym
2. Wplyw mylnie przelanych Srodkow

133-11
133-11

KONTO 901-18 DOCHODY BUDZETU

Stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw z tytutu przyznanej pomocy.

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji

Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie w koricu roku sumy wykonanych dochodéw - PK

961-1

Typowe zapisy po stronie Ma:

Wyszczegolnienie i tresé operacii

Konta przeciwstawne

1. Wplyw érodkow z pomocy

133-11

KONTO 902-10 WYDATKI BUDZETU

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw dokonanych w zwiazku z realizacjg Projektu

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszczegdinienie i treéé operacji

Konta przeciwstawne

1.Okresowe sprawozdania RB-28S - PK

223-11

Typowe zapisy po stronie Ma;

Wyszezegblnienie i tre$¢ operacji

Konta przeciwstawne

I. Przeniesienie pod data ostatniego dnia w roku sumy dokonanych wydatkow - PK

961-1

KONTO 960-1 SKUMULOWANE WYNIKI BUDZETU

Konto stuzy do ewidencji skumulowanych nadwyzek lub niedoboréw w zasobach budzetu z lat

ubieglych.

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszezegolnienie i tred¢ operacji

Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie salda (deficytu budzetu) pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu

961-1

Typowe zapisy po stronie Ma:

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie salda (nadwyzki budzetu) pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu

961-1




KONTO 961-1 WYNIK WYKONANIA BUDZETU
Stuzy odpowiednio do ewidencji deficytu lub nadwyzki budzetu .

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszczegdlnienie i tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie poniesionych w ciagu

roku wydatkow - PK 902-10
2. W nastepnym roku pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu

przeniesienie salda Ma na konto ,,Skumulowane wyniki budzetu” - PK 960-1

Typowe zapisy po stronie Ma;:

Wyszczegolnienie i tres¢ operacii Konta przeciwstawne
i. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie zrealizowanych w ciagu
roku dochodéw budzetu ~ PK 901-18
2. W nastepnym roku pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
przeniesienie salda Wn na konto ,,Skumulowane wyniki budzetu” - PK 960-1
§4

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA PROJEKTU (JEDNOSTKA)

KONTA BILANSOWE

Zespot 1 - »Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”
130 - Rachunek biezacy jednostki

Zespol 2 - ,Rozrachunki i roszezenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

Zespol 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
401 — Zuzycie materialéw i energii
402 — Ustugi obce

Zespol 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 - Fundusz jednostki
860 — Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

975 — Wydatki strukturalne
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego




PRZYJETE ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN

KONTO 130 — RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI
Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych zwiazanych z Projektem

Zapisy strony Wn konta 130

Lp | Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 Wplyw srodkéw budzetowych na pokrycie wydatkéw zwiazanych z Projektem 223
2 Wplyw é$rodkéw z pomocy 240
3 Kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym 240
4 | Wplyw mylnie przelanych kwot 240

Zapisy strony Ma konta 130

Lp | Tresé operacji Konto przeciwstawne
I Zapiata za dokumenty Zrodiowe (faktury, rachunki) 201
2 Przelew skapitalizowanych odsetek na rachunek podstawowy urzedu 240
3 Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki 223
4 | Zwrot mylnie przelanych $rodkéw 240

KONTO 201 - ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI
Konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robot i ustug
zwiazanych z Projektem. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnic
mozliwo$é ustalenia naleznodci i zobowigzan wedlug poszezegdlnych kontrahentow.

Zapisy strony Wn
Lp Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 | Zaptata wykonawcy za fakturg, rachunek 130

Zapisy strony Ma
Lp Tre§é operacji Konto przeciwstawne
1 Faktura wykonawcy za ustugi, dostawg Konta zespotu 4

KONTO 223 — ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
Konto stuzy do rozliczenia wydatkoéw budzetowych zrealizowanych w ramach Projektu.

Typowe zapisy strony Wn

Lp | Tre$c operacji Konto przeciwstawne
1 Przeksiegowanie na fundusz wydatkéw zrealizowanych w ramach Projektu 300
2 | Zwrot niewykorzystanych $rodkéw 130

Typowe zapisy strony Ma
Lp | Tred¢ operacji
1 Wptyw srodkéw budzetowych na pokrycie wydatkéw zwiazanych z Projektem 130

Konto przeciwstawne




KONTO 240 — POZOSTALE ROZRACHUNKI
Konto shuzy do ewidencji innych naleznosci i roszczefi oraz zobowiazan nieobjetych ewidencjg
na kontach 201-223

Typowe zapisy strony Wn

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1~ | Przelew odsetek skapitalizowanych na rachunku bankowym na konto

podstawowe urzgdu 130
2 | Zwrot mylnie przelanych $rodkow 130

Typowe zapisy strony Ma

Lp : Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 Kapitalizacja odsetek na rachunkach bankowych 130
2 | Wplyw mylnie przelanych Srodkow 130

KONTO 401 - ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII
Konto stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energil zwigzanych z Projektem.

Typowe zapisy strony Wn

Lp

Tre§¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Faktura dotyczaca zuzycia materiatow lub energii

201

Typowe zapisy strony Ma

Lp

Tre§é operacji

Konto przeciwstawne

1

Przeksiggowanie kosztow na dzien bilansowy

860

KONTO 402 - USLUGI OBCE

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych zwigzanych z Projekten.

Typowe zapisy strony Wn

Lp

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1

Faktura dotyczaca ustug obcych

201

Typowe zapisy strony Ma

Lp

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1

Przeksiggowanie kosztow na dzien bilansowy

860

KONTO 800 - FUNDUSZ JEDNOSTKI

Stuzy do ewidencji rownowartoéci majatku trwatego i obrotowego oraz ich zmian

Typowe zapisy strony Wn

Lp

Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

l

Przeksiegowanie straty bilansowej pod data przyjecia sprawozdania
finansowego

860

Typowe zapisy strony Ma

finansowego

Lp | Tresé operacji Konto przeciwstawne
1 Przeksiggowanie na koniec roku wydatkéw zrealizowanych w ramach Projektu
- sprawozdanie Rb-28s 223
2 | Przeksiegowanie zysku bilansowego pod data przyjecia sprawozdania
860




KONTO 860 — WYNIK FINANSOWY

Konto stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Typowe zapisy strony Wn

Lp

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

l

2

Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego poniesionych Kkosztéw
rodzajowych
Przeksiggowanie zysku bilansowego pod data przyjgcia sprawozdania
finansowego

Konta zespolu 4

800

Typowe zapisy strony Ma

Lp

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

|

Przeksiggowanie straty bilansowej pod data przyjecia sprawozdania
finansowego

800

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 975 — Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.

KONTO 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym Projektu w danym roku budzetowym.

INFORMACJE UZUPEENIAJACE

Wykaz kont ujety w niniejszym planie moze by¢ kazdorazowo modyfikowany lub uzupetniany
w zaleznosci od potrzeb oraz zmian wynikajacych z przepiséw prawa i postanowiefi umownych.
Wprowadzenie do ewidencji ksiggowej dodatkowych kont analitycznych, nie wymienionych
w zatgczniku, nie wymaga zmiany zarzadzenia.

/z WOJTA

Re

ow oy

inz. Karolina Zowczak,
Zastepca Wojta




