Zarzadzenie Nr 38/2014
Wajta Gminy Osieck
z dnia 29 sierpnia 2014r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Projektu pn. ,,Przebudowa
placu postojowego przy drodze gminnej w Osiecku”, wspolfinansowanego w ramach
dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r.
poz. 330 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panfstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r.,
poz. 289) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont dla Projektu pn.
,,Przebudowa placu postojowego przy drodze gminnej w Osiecku”, wspotinansowanego
w ramach dziatania , Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego Programem Rozwoju

Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, w brzmieniu stanowigcym zalagcznik nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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URZAD GMINY W OSIECKU

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
DLA PROJEKTU PN.:

+PRZEBUDOWA PLACU POSTOJOWEGO
PRZY DRODZE GMINNEJ W OSIECKU™

WSPOEFINANSOWANEGO W RAMACH DZIALANIA
+WDRAZANIE LOKALNYCH STRATEGII ROZWOJU”
OBJETEGO PROGRAMEM ROZWOJU OBSZAROW

WIEJSKICH NA LATA 2007 -2013

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 38/2014
Wéjta Gminy Osieck z dnia 29 sierpnia 2014r.




§ 1

1. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa oraz zasadami
rachunkowosci przyjetymi dla Urzedu i Organu Gminy Osieck, w siedzibie Urzedu Gminy
Osieck, ul. Rynek 1, 08-445 Osieck.

2. Ewidencje ksiegowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje
operacji zwigzanych bezposrednio z Projektem, w specjalnie wyodrgbnionym rejestrze
ksiggowym pod nazwa: ,,LEADER — Przebudowa placu postojowego w Osiecku”.

3. Realizacja zadania nastgpuje zgodnie z umowg nr 00225-6930-UMO0730239/13
z dnia 22 sierpnia 2014r.

4. Dla potrzeb Projektu zostat wyodrgbniony rachunek bankowy o numerze: 28 9197 0004 0020
0006 2000 0160, na ktory zostanie przekazane dofinansowanie oraz z ktérego finansowane beda
wydatki Projektu. Odsetki skapitalizowane na tym rachunku stanowiag dochod biezacy gminy
i s3 ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzedu.

5. Projekt finansowany jest w formie refundacji czgsei poniesionych kosztow kwalifikowalnych,
po zakoficzeniu realizacji Projektu i zlozeniu przez gmine wniosku o platnosé¢ koficows. Srodki
finansowe z pomocy zostang przekazane za posrednictwem Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa na rachunek wskazany przez gming.

6. Budzet Projektu realizowany jest W nastepujace] klasyfikacji budzetowej:
Dziat 600 ,TRANSPORT I LACZNOSC”, Rozdziat 60016 ,,Drogi publiczne gminne”. Do
paragrafow dodaje sig czwarts cyfrg z podziatem na érodki unijne z koficowkg -7 oraz na $rodki wiasne

z koncowka -9.

7. Po zakorficzeniu Projektu i przyjeciu $rodka trwatego z inwestycji, przeksiegowuje si¢ wartosc
érodka trwalego z rejestru wyodrebnionego (800/011) do rejestru Urzedu Gminy (011/800).

8. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacja Projektu przechowywane sg
w siedzibie Urzedu Gminy w Osiecku w oddzielnych segregatorach przez okres okreslony
wumowie o dofinansowanie tj. przez 7 lat od dnia dokonania przez Agencje platnosci

ostatecznej.

§ 2
Wprowadza sig nastgpujgce zasady dokonywania wydatkéw w ramach realizacji Projektu:

Kazdy dowodd ksiggowy dokumentujgcy wydatek, przed przekazaniem do realizacji (wyplaty)
i do ujecia w ksiggach rachunkowych powinien byc¢:
- sprawdzony pod wzgledem merytorycznym pIrzez pracownika Referatu Inwestycji
Tub kierownika jednostki;
- sprawdzony pod wzglgdem formalno-rachunkowym;
- poddany wstepnej kontroli przez Skarbnika;
- zatwierdzony do zaptaty przez kierownika jednostki lub osobg przez niego upowazniong.



Sprawdzenie dowodu pod wzglgdem merytorycznym zgodnie z ustawa o finansach publicznych
polega na ustaleniu:

o czy wydatek jest zgodny z celem i wysokoscig ustalong w planie finansowym jednostki;

o czy umozliwia terminows realizacje zadan;

o czy zachowano terminy i wysokosci wynikajgce z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,

umdw, porozumien, decyzji;

o czy zawiera co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci;

o czy dokonano wydatku zgodnie z przepisami 0 zaméwieniach publicznych.
Stwierdzone nieprawidlowosci powinny by¢ usuniete. Na tym etapie pracownik Referatu
Inwestycji lub kierownik jednostki dokonuje wstepnej oceny celowosci zaciagnigtego
zobowigzania wyrazonego dokumentem 1 na odwrocie dowodu Zrodlowego wpisuje
uzasadnienie dokonania wydatku.

Sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na ustaleniv, czy dowdd zostal
technicznie prawidiowo sporzadzony, czy zawiera wymagane elementy prawidtowego dowodu,
a dane liczbowe wolne s od bledéw arytmetycznych. Bledy w obcych i whasnych dowodach
ksiegowych koryguje sig poprzez wystawienie odpowiedniego dokumentu, zawierajacego
korekte bledu, chyba Ze inne przepisy stanowig inaczej.

Poddanie dowod6éw ksiegowych wstepnej kontroli polega na sprawdzeniu zgodno$ci operacji
gospodarczych i finansowych. Dowodem dokonania przez Skarbnika wstepnej kontroli jest jego
podpis ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacji. Ztozenie podpisu przez glownego
ksiegowego na dokumencie operacji gospodarczej i finansowej, obok podpisu pracownika
wlasciwego rzeczowo, 0znacza, ze:
o nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wladciwych rzeczowo pracownikow
oceny prawidtowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem;
o nie zglasza zastrzezef do kompletnosci oraz formalno-rachunkowe]j rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentéw dotyczacych tej operacji;
o zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym.
W razie ujawnienia nieprawidlowosci, glowny ksi¢gowy zwraca dokument wlasciwemu
rzeczowo pracownikowi w celu usunigcia nieprawidtowosci, a w razie ich nie usunigcia
odmawia jego podpisania. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gltéwny
ksiegowy zawiadamia pisemnie kierownika jednostki, ktéry wstrzymuje realizacje
zakwestionowanej operacji albo wydaje w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace Projektu powinny by¢ prawidlowo opisane, tak aby
widoczny byt zwigzek wydatku z Projektem oraz zgodnie z wytycznymi Projektu i umowy
o dofinansowanie.



§3

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU JST

Do ewidencji zadah realizowanych w ramach Projektu w zakresie kont ksiegi gléwnej organu

finansowego prowadzone sa n/w konta

KONTA BILANSOWE

133-10 - Rachunek budzetu

140 — Srodki pieniezne w drodze

223-10 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240-1 — Pozostate rozrachunki

901-17 - Dochody budzetu

902-10 - Wydatki budzetu

960-1 — Skumulowane wyniki budzetu

961-1 — Wynik wykonania budzetu

PRZYJETE ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN

KONTO 133-10 - RACHUNEK BUDZETU

Konto shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu

wydzielonym w celu realizacji Projektu.

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszezegdlnienie i tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw z pomocy 901-17
2. Przelew érodkéw na wydatki z rachunku podstawowego 140
3. Kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym 901-%
4., Wplyw mylnie przelanych $rodkow 240-1
Typowe zapisy po stronie Ma:
Wyszczegblnienie i tre§¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Przokazanie frodkow na wydatki zwigzane z Projektem (zaplata za dokumenty
zrédlowe) 223-10
2. Przelew skapitalizowanych odsetek na rachunek podstawowy urzedu 140
240-1

3. Zwrot mylnie przelanych $rodkéw

KONTO 140 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszezegdlnienie i treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przelew srodkéw na wydatki na rachunek Projektu (z rachunku podstawowe 20) 133-1
2. Przelew skapitalizowanych odsetek na rachunek podstawowy urzedu 133-10
Typowe zapisy po stronie Ma:
Wyszczegblnienie i treé¢ operacii Konta przeciwstawne
1.Wplyw $rodkéw na wydatki (z rachunku podstawowego) 133-10

133-1

2, Przelew skapitalizowanych odsetek na rachunek podstawowy urzgdu




KONTO 223-10 ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
Stuzy do ewidencji rozliczer wydatkéw wykonywanych w ramach Projektu.

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszezegolnienie i tres operacji Konta przeciwstawne
T .Przekazanic érodkéw na wydatki zwigzane z Projektem (zaptata za dokumenty
rodiowe) 133-10

Typowe zapisy po stronie Ma:

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wydatki wykonane w ramach Projektu wynikajace z okresowych sprawozdar
Rb-288 - PK 902-10

KONTO 240-1 POZOSTALE ROZRACHUNKI
Konto stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja Projektu

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszczegdlnienie i tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Zwrot mylnie przelanych srodkéw 133-10

Typowe zapisy po stronie Ma:

Wyszczegdlnienie i treéé operacji Konta przeciwstawne

1. Wplyw mylnie przelanych $rodkow 133-10

KONTO 901-17 DOCHODY BUDZETU
Shuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw z tytutu przyznanej pomocy.

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszczegdlnienie i tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie w koricu roku sumy wykonanych dochodéw - PK 961-1

Typowe zapisy po stronie Ma:

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wplyw srodkéw z pomocy 133-10

KONTO 902-10 WYDATKI BUDZETU
Stuzy do ewidencji wydatkéw dokonanych w zwigzku z realizacja Projektu

Typowe zapisy po stronie Wn;

Wyszezegolnienie i tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1.0kresowe sprawozdania RB-28S - PK 223-10
Typowe zapisy po stronie Ma:

Wyszczegdlnienie i tre§é operacii Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie pod data ostamiego dnia w roku sumy dokonanych wydatkéw - PK 961-1




KONTO 960-1 SKUMULOWANE WYNIKI BUDZETU
Stuzy do ewidencji skumulowanych nadwyzek lub niedoborow w zasobach budzetu z lat

ubiegtych.

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie salda (deficytu budzetu) pod data zatwierdzenia sprawozdania z 961-1
wykonania budzetu

Typowe zapisy po stronie Ma:

Wyszczegdlnienie i tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie salda (nadwyzki budzetu) pod data zatwierdzenia sprawozdania z 961-1
wykonania budzetu

KONTO 961-1 WYNIK WYKONANIA BUDZETU
Stuzy odpowiednio do ewidencji deficytu lub nadwyzki budzetu .

Typowe zapisy po stronie Wn:
Wyszczeg6lnienie i tre$¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie poniesionych w ciagu

roku wydatkéw - PK 902-10
2. W nastepnym roku pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu

przeniesienie salda Ma na konto ,Skumulowane wyniki budzetu” - PK 960-1
Typowe zapisy po stronie Ma:
Wyszczegblnienie i tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie zrealizowanych w ciagu

roku dochodéw budzets — PK 901-17
2. W nastepnym roku pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu

przeniesienie salda Wn na konto ,,Skumulowane wyniki budzetu” - PK 960-1




§4
ZAKELADOWY PLAN KONT DLA PROJEKTU (JEDNOSTKA)

KONTA BILANSOWE

Zespol 0 - ,Majatek trwaly”

011 ~ Srodki trwate
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - »Srodki pieni¢zue i rachunki bankowe”
130 - Rachunek biezgcy jednostki
141 — Srodki pienigzne w drodze

Zesp6t 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostale rozrachunki

Zespo6l 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 - Fundusz jednostki

KONTA POZABILANSOWE

975 — Wydatki strukturalne
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,

PRZYJETE ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN
KONTO 011 - SRODKI TRWALE
Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych Zwigzanych

z Projektem.

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszczeg6lnienie 1 tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przyjecie $rodka trwalego z inwestycji 080

Typowe zapisy po stronie Ma:
Wyszczegdlnienie i tre§é operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie Srodka trwalego do rejestru podstawowego Urzedu Gminy 800

KONTO 080 —SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)
Stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych w ramach Projektu oraz rozliczenia
kosztéw inwestycji na uzyskane efekty

Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszczegdlnienie i tres operacii Konto przeciwstawne
1. Poniesione naklady inwestycyjne 201
Typowe zapisy po stronie Ma:

Wyszezeg6lnienie i tre$é operagji Konto przeciwstawne
1. Przyjecie $rodka trwalego z inwestycji OT) 01t




KONTO 130 - RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI
Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytulu

wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych zwigzanych z Projektem
Zapisy po stronie Wn

Lp | Tresé operacji Konto przeciwstawne
1 Wplyw $rodkéw budzetowych na pokrycie wydatkéw zwiazanych z Projektem 223
2 | Wplyw érodk6éw z pomocy 141
3 |Kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym 141
4 | Wplyw mylnie przelanych kwot 240
Zapisy po stronie Ma
Lp | Tre€ operacji Konto przeciwstawne
1 | Zaptata wykonawcy za wykonana ustuge 201
2 | Zwrot do budzetu niewykorzystanych $rodkow na wydatki 223
3 | Przelew uzyskanych dochodéw na rachunek podstawowy budzetu 141
4 | Przelew skapitalizowanych odsetek na rachunek podstawowy urzgdu 141
5 i Zwrot mylnie przelanych $rodkéw 240

KONTO 141 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.
Typowe zapisy po stronie Wn:

Wyszczegdlnienie i tre$ operacji Konta przeciwstawne
1.Przelew $rodkéw z pomocy na rachunek podstawowy urzedu 130
2. Przelew skapitalizowanych odsetek na rachunek podstawowy urz¢du 130

Typowe zapisy po stronie Ma:

Wyszczegolnienie i tre§¢ operagji Konta przeciwstawne
1.Wplyw érodkow z pomocy 130
2. Kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym 130

KONTO 201 — ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI
Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robdt i usiug
zwiazanych z Projektem. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnic¢
mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowiazan wedtug poszezegélnych kontrahentow.
Zapisy strony Wn

Lp Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 | Zaptata wykonawcy za fakturg 130

Zapisy strony Ma
Lp Tres$€ operacii Konio przeciwstawne
1 |Faktura wykonawcy za ustugi 080

KONTO 223 — ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
Stuzy do rozliczenia wydatkéw budzetowych zrealizowanych w ramach Projektu.
Typowe zapisy strony Wn
Lp | Tresé operacji

1 | Przeksiegowanie na fundusz wydatkéw zrealizowanych w ramach Projektu 800
2 | Zwrot niewykorzystanych $rodkéw 130

Konto przeciwstawne

Typowe zapisy strony Ma
Lp | Tres operacji Konto przeciwstawne
i Przekazanie srodkéw wiasnych z r-ku gminy (na wkiad wilasny) 130




KONTO 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI
Stuzy do ewidencji innych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na
kontach 201-223.

Typowe zapisy strony Wn
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Zwrot mylnie przelanych srodkéw 130
Typowe zapisy strony Ma
Lp | Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wptyw mylnie przelanych $rodkow 130

KONTO 800 — FUNDUSZ JEDNOSTKI
Stuzy do ewidencji majatku trwatego i obrotowego oraz ich zmian

Typowe zapisy strony Wn
Lp | Tresé operacji Konto przeciwstawne
1 Przeksiegowanie $rodka trwatego do rejestru podstawowego Urzedu Gminy 011
Typowe zapisy strony Ma
Lp | Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 | Przeksiggowanie na koniec roku wydatkow zrealizowanych w ramach Projektu 223

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 975 — Wydatki strukturalne

Konto shuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.
KONTO 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym Projektu w danym roku budzetowym.

INFORMACJE UZUPELNIAJACE

Wykaz kont ujety w niniejszym planie moze byé kazdorazowo modyfikowany lub uzupetniany
w zaleznoéci od potrzeb oraz zmian wynikajacych z przepisébw prawa i postanowien umownych.
Wprowadzenie do ewidencji ksiggowej dodatkowych kont analitycznych, nie wymienionych
w zataczniku, nie wymaga zmiany zarzadzenia.

Petnigca funkcje
Wgjta Gminy Osieck
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