ZARZADZENIE NR 66/2017
Wéjta Gminy Osieck
z dnia 18 wrze$nia 2017 r.

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy prowadzenia niektorych spraw Gminy
Osieck.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U.z 2016 1. poz.446,1579, 1948, z 2017 r. 730, 935) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Paniag Janine Lgczynska — Sekretarza Gminy, do prowadzenia w moim
imieniu biezacych spraw gminy i podpisywania wszelkich dokumentéw, a w szczegdlnosci do:
1). Podpisywania dokumentéw finansowo — ksiegowych, ptacowych,

2). Podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych,

3). Do wystosowywania pism urzgdowych zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig urzedu,

4). Do prowadzenia indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i kontroli,

5). Do wydawania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych
potwierdzania zgodnosci z oryginatem dokumentdw, stwierdzanie wlasnorgcznosei podpisow,
6). Przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy urzedu
1 jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci wojta,

7). Do wydawania tytulow wykonawczych w sprawach, w ktorych Wéjt Gminy Osieck jest
wierzycielem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

8). Do wykonywania zadan i obowiazkéw w stosunku do pracownikoéw urzedu i jednostek
organizacyjnych w zakresie prawa pracy, tj. zlecanie wyjazdéw stuzbowych, udzielanie
urlopéw wypoczynkowych,

9). Do prowadzenia wszelkich pozostatych spraw zwiazanych z funkcjonowaniem gminy, za
wylaczeniem czynnosci zarzadzania mieniem, w trakcie nicobecnosci Wojta.

§ 2. Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1, udzielam na czas zatrudnienia na stanowisku
Sekretarza.

§ 3. Traci moc upowaznienie nr 2/2013 z dnia 20 czerwca 2013 roku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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