ZARZADZENIE Nr 26/2015
Wijta Gminy Osieck
z dnia 4 maja 2015 roku.

w sprawie powolania komisji przetargowej.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r Nr 594 z p6zn. zmianami) i art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz. 907 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Powoluje statg komisje przetargowa w nastgpujacym sktadzie:
1. Stefan Jozef Babik — Przewodniczacy Komisji,
2. Beata Trzaskowska — sekretarz,

~

3. Marzena Golab — cztonek,
4. Justyna Kamaszewska — cztonek.

§2

Zadaniem komisji przetargowej jest przeprowadzanie postgpowan o udzielanie zamowien
publicznych Gminy Osieck.

§3
Komisja dziata na zasadach ustawy o zaméwieniach publicznych.
§4

Obowiazki poszczegdlnych cztonkdéw komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowej,
bedacy zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 41/2014 Wojta Gminy Osieck z dnia 9 wrzesnia 2014 roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala si¢ organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow komisji powolane] dla
przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamoéwien publicznych, prowadzonych przez Gming

Osieck.
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§2

Komisja przetargowa sklada sie z 4 0sob, przewodniczacego, sekretarza i 2 czlonkdw komisji.
Prace komisji przetargowej odbywaja sie w skladzie co najmniej trzech osob.

W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone dla
przewodniczacego wykonuje sekretarz komisji przetargowej, w razie nieobecnosci sekretarza
komisji przetargowej czynnosci zastrzezone dla niego wykonuje czlonek komisji.

§3

Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwilocznie po otrzymaniu
materialéw umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentdw niezbgdnych do podjecia
czynnoséci wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

Wykonujge czynnosei, o ktérych mowa w regulaminie komisja przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych.

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktdre sg zwolywane przez przewodniczacego
komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

Dla skutecznos$ci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecno$é co
najmniej pofowy jej cztonkow.

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w glosowanin zwykla
wigkszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego
komisji.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sig
od glosu. Moze natomiast zadac zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

§5

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglych
(rzeczoznawcow, 0s6b z uprawnieniami technicznymi). We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego
oraz dolacza uzasadnienie wniosku.

§6

Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy,

kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenie zamodwienia

publicznego, w szczegdlnosei:

a) Przedstawia propozycje trybu udzielania zamdwienia,

b} Przygotowuje projekt ogloszenia lub zaproszenia, wymagane dla danego trybu
postgpowania o udzielenie zamowienia,

¢} Przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia,



d) Przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresei postgpowania,

e) Dokonuje otwarcia ofert,

f) Dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawedw w przypadkach
okreslonych ustaws,

g) Whnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

3. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajgcego.

4. W przypadkue gdy czynnos¢ komisji przetargowe] nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza tg¢ czynnos¢, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych przepisami o zaméwieniach publicznych. W przypadku wystapienia okolicznosci
skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia postepowania, postepowanie uniewaznia sie.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawniaé informacji niejawnych, ktére stanowia tajemnice
prawnie chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych
oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§7

1. Czonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajaeych sig lub
zamierzajgcych ubiega¢ sie 0 zamdwienie publiczne, skiadaja pisemne oswiadczenie, ze nie
podlegaja wylaczeniv z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
o tresci wymaganej przepisami art.17 ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o kidrych mowa

w ust. 1, cztonek komisji przetargowe] zobowigzany jest niezwlocznie, poinformowaé o tym

na pismie przewodniczacego komisji przetargowe;j.

Przewodniczacy ~ komisji  przetargowej  informuje  kierownika  zamawiajacego

o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku nie wywiazywania

sig przez czionka komisji przetargowej z obowiazkéw przewidzianych przepisami Pzp oraz

postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, ktory mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwoluje czlonka komisji
przetargowe;.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka, o ktérym mowa
w ust. 2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba, Zze postgpowanie powinno
zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowej.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktore nie maja wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia odwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku,
gdy zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§8

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan naleza w szczegolnosei:

L

Wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2. Podzial prac migdzy cztonkdéw komisji przetargowe;j,

Nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

4. QOdebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujacych czynnosei
zwiazane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, oswiadczen o tresci
okredlong] w §8 ust. 1.
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§9
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1. Dokumentowanie prac komisji przetargowej,

2. Sporzadzanie protokotow z postepowania,

3. Zapewnienie zachowania formy pisemne] postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§10

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamdwienia
publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania w sprawie zamdowienia
publicznego przekazuje wszystkie dokumenty zwigzane z praca komisji przetargowej
kierownikowi zamawiajacego.

§11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




