ZARZADZENIE NR 23/2019
Wéjta Gminy Osieck
z dnia 1 kwietnia 2019 r.

w sprawie powolania Inspektora Ochrony Danych

Na podstawie art. 37 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Powotuje si¢ Pana Daniela Oprzadek z dniem 1 kwietnia 2019 roku na inspektora ochrony
danych w ramach Centrum Ustug Wspélnych dla urzedu gminy i gminnych jednostek
organizacyjnych gminy.

§ 2. Zakres czynnosci dla inspektora ochrony danych stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 49/2018 W6jta Gminy Osieck z dnia 15 czerwca 2018 r
w sprawie powolania Inspektora Ochrony Danych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzgdzenia Nr 23/2019
Wojta Gminy Osieck
z dnia 1 kwietnia 2019 r

ZAKRES CZYNNOSCI DLA INSPEKTORA OCHRONY DANYCH.

1. Zadaniem inspektora ochrony danych w ramach Centrum Ustug Wspolnych jest
zapewnienie ciaglej zgodnosci dokumentow w poszczegdlnych placowkach z RODO.
Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy miedzy innymi::

1) Opracowywanie i uaktualnianie dokumentéw i procedur majgcych na celu zabezpieczenie
danych przetwarzanych w jednostce;

2) Prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych;

3) Utrzymywanie w aktualnosci Rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

4) Zatwierdzanie wnioskow oraz udzielanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w imieniu Administratora Danych Osobowych, prowadzenie rejestru upowaznien;

5) Nadzor nad procesem powierzania danych osobowych zewnetrznym podmiotom;

6) Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy rozporzadzenia
oraz innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych, a takze
wprowadzonych procedurach w jednostce i doradzanie im w tej sprawie;

7) Monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dzialania zwigkszajace
$wiadomos$é, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty i prowadzenie dokumentacji w tym zakresie;

8) Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35;

9) Wspblpraca z organem nadzorczym,

10) Pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz

w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

11) Pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych im na mocy rozporzadzenia;

2. Nadzér nad ochrong systemoéw i sieci teleinformatycznych przetwarzajacych informacje
niejawne w Gminie Osieck,

3. Nadzdr nad wprowadzaniem zalecenn Agencji Bezpieczenstwa Wewng¢trznego dotyczacych
bezpieczenstwa teleinformacyjnego,

4, Prowadzenie dokumentacji dot. bezpieczenstwa teleinformacyjnego,

5. Opracowywanie zalecen dotyczgcych ochrony fizycznej systemow i sieci
teleinformacyjnych,

6. Kontrola poprawnosci wprowadzonych przez uzytkownikéw systemu indywidualnych
haset dostepu, czestotliwos¢ ich zmian oraz przechowywania kopii.

7 sk



