ZARZADZENIE Nr 74/2019
WOJTA GMINY OSIECK
z dnia 13 wrzeénia 2019 r.

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Osieck.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. 22019 1, poz. 506, 1309 i 1571) zarzadza sie co nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 2/2018 Wojta Gminy Osieck z dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Osieck, zmienionego zarzadzeniem nr 47/2018
z dnia 15 czerwca 2018 r. i Zarzadzeniem Nr 85/2018 z dnia 6 listopada 2018 roku wprowadza
si¢ nastgpujgce zmiany.

1. W §6wust. 3 pkt. 1) stowo ” budzetu gminy” zastepuje si¢ stowem ,,p.o0. gléwnego
ksiegowego przedszkola™,

W§17:

1. W ust. 1 dodaje sie punkty:

29. Wystawianie i podpisywanie faktur sprzedazy.

30. Prowadzenie ksiegowosci analitycznej i syntetycznej Publicznego Przedszkola zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami i zasadami polegajacymi zwtaszcza na:

1) kontroli operacji gospodarczych, wigzacych sie z wydawaniem érodkéw pienieznych, obrotami

pienigznymi na rachunku bankowym, kontrola operacji gospodarczych stanowigcych przedmiot ksiegowar

z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej,

2) prawidtowym i terminowym sporzgdzaniu oraz przesytaniu deklaracji przewidzianych w przepisach

prawa podatkowego i przepisach o ubezpieczeniach zdrowotnych,

3) sporzgdzaniu miesiecznych list ptac, listy wyptat nagrdd jubileuszowych oraz list wyptat odpraw

emerytalnych i rentowych,

4) dokonywanie potrgcef z wynagrodzen za prace $wiadczen alimentacyjnych i innych zaje¢

wynagrodzenia i przekazywanie ich zgodnie ze stosownymi postanowieniami lub wyrokami sadowymi,

5) biezace dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych,

6) prowadzenie ewidencji analitycznej kont pozabilansowych,

7) opracowywanie w porozumieniu z Dyrektorem przedszkola projektéw plandw finansowych dochoddw i

wydatkéw, a takze érodkéw specjalnych jednostki,

8) przekazywanie Dyrektorowi przedszkola rzetelnych i aktualnych informacji finansowych potrzebnych do

podejmowania decyzji gospodarczych i decyzji w zakresie dysponowania érodkami finansowymi jednostki,

9) prowadzenie ksigg inwentarzowych; organizowaniu i rozliczaniu inwentaryzacji sktadnikéw

majgtkowych placéwki,

10) terminowym i rzetelnym sporzadzaniu sprawozdari budzetowych i finansowych zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami,

11) regulowanie zobowigzan finansowych jednostki,

12) systematycznej kontroli wptywu dochodéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT w celu

terminowego wystawienia faktury VAT, comiesigcznym rozliczaniu podatku VAT, sporzadzaniu deklaracji

podatkowej oraz pilnowaniu terminowoéci sktadania deklaracji i ptatnosci podatku VAT na konto bankowe

Urzedu Gminy,

13) Obstuga zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych w porozumieniu z dyrektorem.



sporzadzaniu deklaracji podatkowej oraz pilnowaniu terminowosci skladania deklaracji i platnosci
podatku VAT na konto bankowe Urzedu Gminy,

13) Obstuga zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych w porozumieniu z dyrektorem.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenie powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



