ZARZADZENIE NR 88/2020
Wéjta Gminy Osieck

z dnia 18 wrzes$nia 2020 roku

W sprawie powolania 0séb na stanowiska zwigzane z realizacjg projektu pn. »Pierwszy

zlobek samorzadowy w Gminie Osieck”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22019 ., poz. 506, 1309,1571, 1696, 1815) w zwigzku z Uchwalg Rady Gminy
nr XVI/146/20 z dnia 15.06.2020r. w sprawie zatwierdzenia projektu pn. ,,Pierwszy ztobek

samorzgdowy w Gminie Osieck” zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespét zarzadzaj acy (ZZ) do zarzadzania projektem pn.,,Pierwszy ztobek
samorzgdowy w Gminie Osieck” W sklad ZZ, wchodzg nastgpujace osoby:

1)
2)
3)
4)
5)

Koordynator projektu: Beata Trzaskowska
Specjalista ds. merytorycznych: Monika Krawczyk
Specjalista ds. finansowych: Paulina Mlot

Asystent projektu: Grazyna Wasaznik

Przedstawiciel Partnera — Ryszard Andrzej Kamionek

§ 2. Zadania 0s6b zwigzanych z realizacjg projektu:

1)
a)
b)

©)

d)
€)
f)

g
2)

3)

4)

5)

Osoba wymieniona w §1 pkt 1:

Realizacja wniosku zgodnie z wnioskiem i wytycznymi

Wylonienie wykonawcéw ustug zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
Przygotowywanie dokumentéw niezbednych do rozliczenia projektu: umowy z
personelem, umowy z ustugodawcami, protokoly, wniosek o platnosé,
harmonogram ptatnogci, praca w systemie SL2014

Zarzadzanie zmianami w projekcie

Monitoring realizacji wskaznikéw,

Analizowanie post¢pu finansowego,

Monitoring realizacji catego projektu,

Osoba wymieniona w §1 pkt 2:

a) Merytoryczny nadzér nad praca zlobka,

b) Prowadzenie ewaluacji pracy opiekunek,

¢) Prowadzenie spotkan z uczestnikami projektu dot. pobytu dziecka w ztobku
Osoba wymieniona w §1 pkt 3:

a) Opisywanie dokumentow ksiegowych zgodnie z wytycznymi,

b) Archiwizacja dokumentacji rozliczeniowe;j,

¢) Nadzér nad prawidtowym wydatkowaniem dotacji.

Osoba wymieniona w §1 pkt 4:

a) Przeprowadzenie dziatan informacyjno-rekrutacyjnych i promocyjnych,
b) Biezacy kontakt z kadra merytoryczng projektu i uczestnikami projektu,
¢) Zbieranie, opisywanie i archiwizacja dokumentacji projektowe;.

Osoba wymieniona w §1 pkt 5:

a) Udziat w spotkaniach ZZ,

b) Dbanie o prawidlows realizacje projektu,

¢) Kontrola wskaZznikow.



§ 3. Decyzje w projekcie beda podejmowane przez koordynatora projektu po konsultacji z
pozostatymi czlonkami ZZ.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi projektu,

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



