Urzad Gminy Osieck
Ul. Rynek 1; 08-445 Osieck

(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych,
w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny)

AW.1721.2.2023

PLAN AUDYTU NA ROK 2024

1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 115/2023
Woéjta Gminy Osieck

z dnia 29 grudnia 2023 r.

[ Lp.

~ Nazwa jednostki

1.

Urzad Gminy Osieck

Jednostki organizacyjne Gminy Osieck

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z

okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Obszar dzialalnosci

szkoleniowa, rozwo6j zawodowy
pracownikow, oceny okresowe

pracownikéw, urlopy i wynagrodzenia).

Poziom
ryzyka w obszarze

Nazwa obszaru Typ zwiazany Opis obszaru
Lp. (ze wskazaniem nazwy jednostki, obszaru z dysponowaniem dziatalnosci
jezeli to konieczne) dziatalnosci srodkami, o ktérych wspomagajacej
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy
o finansach
| S T £ publicznych
1. System oceny realizacji celow Dziatalnos¢ Nie Planowanie strategiczne
strategicznych (Strategia Rozwoju podstawowa
Gminy).
2. Zarzadzanie zasobami ludzkimi Dziatalnos¢ Nie Organizacja i
(rekrutacja, zakresy obowigzkow, polityka wspomagajaca zarzgdzanie

Sredni

Wysoki




3. Ocena wykonania wydatkow  pod Dziatalnos¢ Nie Budzet
wzgledem celowosci, oszczednosci i podstawowa W
o ysoki
gospodarnosci.
4. Prawidtowe przygotowanie, przebieg i Dziatalno$¢ Nie Finanse i Sredni
rozliczanie inwentaryzacji. podstawowa Rachunkowos¢ - -
5. Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami. Dziatalno$¢ Nie Rozrachunki i Sredni
podstawowa rozliczenia
6. Kredyty, pozyczki, obligacje. Dziatalno$¢ Nie Obstuga dtugu Sredni
wspomagajgca - publicznego
7. Przyznawanie i rozliczanie dotacji Dziatalnosc¢ Nie Dotacje i subwencje Sredni
udzielanych z budzetu Gminy. podstawowa
8. Ustalanie i pobieranie optat za Dziatalnos¢ Nie Podatki i optaty
gospodarowanie odpadami podstawowa Wysoki
komunalnymi. -
9. Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ Dziatalnos¢ [ Nie Zamébwienia publiczne Sredni
nie przekracza 130 tys. zt. wspomagajaca
10. Realizacja inwestycji - nadzor Dziatalnos¢ Nie Inwestycje Wysoki
inwestorski. podstawowa ysoKi
11. Realizacja programéw/projektow z Dziatalnosé Tak Pozyskiwanie i
udziatem funduszy unijnych. wspomagajaca wykorzystanie srodkéw Wysoki
- unijnych o
12. Zarzgdzanie mieniem komunalnym, w Dziatalnos¢ Nie Gospodarka
tym: sprzedaz, kupno, dzierzawa i podstawowa nieruchomosciami Sredni
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
gminnych.
13. Ewidencja drég gminnych i drogowych Dziatalnos¢ Nie Drogi publiczne Sredni
obiektéw mostowych. podstawowa L - 0
14, System gospodarki odpadami Dziatalnosc Nie Ochrona $rodowiska i Sredni
komunalnymi. podstawowa gospodarka komunaina |
15. Wydawanie zezwolen na sprzedaz Dziatalno$¢ Nie Koncesje, licencje, | Niski
napojow alkoholowych. wspomagajgca zezwolenia ,' -
16. Ewidencja dziatalnosci gospodarczej. Dziatalnos¢ Nie Obstuga obywateli ] Niski
- podstawowa N -
17. Fizyczne bezpieczenstwo, w tym takze Dziatalnos¢ Nie Zarzadzanie kryzysowe,
kwestie BHP i ochrony p.poz. podstawowa informacje niejawne, Wysoki
B - bezpieczenstwo
18. Funkcjonowanie Gminnego Osrodka Dziatalnos¢ Nie Pomoc spofeczna i Wysoki
Pomocy Spotecznei. podstawowa B ochrona zdrowia ysoxl
19. Zarzgdzanie placowkami oswiatowymi - Dziafalno$¢ Nie Edukacja publiczna Wysoki




ogolny audyt organizacyjny w wybranej “‘
| jednostce oswiatowe;.

podstawowa

Funkcjonowanie instytucji kuftury ]

20. Dziatalnos¢ Nie Kultura i sport Niski
21. Polityka informacyjna Gminy — BIP, Dziatalnosé Nie Polityka informacyjna i
strony internetowe, media . wspomagajgca promocja Gminy Sredni
. spotecznosciowe, tablice ogtoszen. -
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego
3.1. Planowane zadania zapewniajace
Planowana liczba
Lp. Temat zadania Nazwa obszaru audytoréow Planowany czas Ewentualna Uwagi
zapewniajgcego {nazwa obszaru wewnetrznych przeprowadzenia potrzeba '
z kolumny 2 przeprowadzajacych zadania powolania
w tabeli 2) zadanie (w dniach) rzeczoznawcy
, {umowa zlecenie)
1. Poprawnosé formaina i Zarzgdzanie zasobami 1 10 Nie Bez uwag
merytoryczna zarzadzania ludzkimi (rekrutacja,
zasobami ludzkimi w zakresy obowigzkow,
Urzedzie Gminy Osieck. polityka szkoleniowa,
rozwodj zawodowy
pracownikéw, oceny
okresowe pracownikow,
urlopy i wynagrodzenia) |
2. Przestrzeganie realizacji Funkcjonowanie 1 10 Nie Bez uwag
procedur w zakresie Gminnego Osrodka
dziatania jednostki wg Pomocy Spotfecznej.
standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora
finanséw publicznych w |
Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spoteczne. j - B -
3.2. Planowane czynnosci doradcze
=—in Planowana liczba audytorow wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia
Lp. przeprowadzajacych czynnosci doradcze czynnosci doradczych - Uwagi

(umowa zlecenie)

(w dniach)




4. Planowane czynnosci sprawdzajace

i

Planowana liczba

Planowany czas

Temat zadania zapewniajacego, audytorow przeprowadzenia
Lp. ktérego dotycza czynnosci Nazwa obszaru ] wewnetrznych czynnosci Uwagi
sprawdzajace przeprowadzajacych sprawdzajacych
¢zynnosci (w dniach)
sprawdzajace
= (umowa zlecenie)
5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach
Lp. | s - Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia | Uwagi M
audytu wewnetrznego
1. System oceny realizacji celow strategicznych (Strategia Rozwoju 2026 Bez uwag
Gminy). o
2. Gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych. 2025 Bez uwag
3. Ocena wykonania wydatkow pod wzgledem celowosci, 0szczednosci | 2025 Bez uwag
gospodarnosci.
4. Prawidlowe przygotowanie, przebieg i rozliczanie inwentaryzacji. 2025 Bez uwag
5. Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami. 2025 Bez uwag
6. | Kredyty, pozyczki, obligacje. 2025 | Bezuwag |
7. Przyznawanie i rozliczanie dotacji udzielanych z budzetu Gminy. 2026 | Bez uwag
8. Ustalanie i pobieranie optat za gospodarowanie odpadami 2025 Bez uwag
komunalnymi. - -
9. Zamdwienia publiczne, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 tys. zt. 2025 Bez uwag
10. Realizacja inwestycji - nadzér inwestorski. 2025 Bez uwag
11. Realizacja programéw/projektéw z udziatem funduszy unijnych. i 2026 Bez uwag
12. Zarzgdzanie mieniem komunalnym, w tym: sprzedaz, kupno, 2026 Bez uwag
dzierzawa i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gminnych.
13. Ewidencja drég gminnych i drogowych obiektéw mostowych. 202 Bezuwag
14. | System gospodarki odpadami komunalnymi. 2026 - Bez uwag -
15. | Obsiuga skarg i wnioskow. 2026 - - Bez uwag o
16. Ewidencja dziatalnosci gospodarczej. . - 2026 Bez uwag
17, Fizyczne bezpieczenstwo, w tym takze kwestie BHP i ochrony p.poz. 2025 Bez uwag
18. Zadania wtasne z zakresu pomocy spoteczne. 2027 Bez uwag
19. Zarzadzanie placoéwkami o$wiatowymi - ogéiny audyt organizacyjny w 2026 Bez uwag
wybranej jednostce oSwiatowej. -
20. | Funkcjonowanie bibliotek publicznych. - 2027 Bez uwag




21.

| Polityka informacyjna Gminy — BIP, strony internetowe, media

| spotecznosciowe, tablice ogloszen.

2027

Bez uwag

6. Informacje istotne dla przeprowadzenia audytu wewnetrznego uwzglednlajqce specyfike jednostki (np. zmiany
organizacyjne)

Sporzadzit: 29.12.2023
(data)

Zatwierdzit: 29.12.2023
(data)

AUDYFOR W E\“’NEIR/ZNY
] ‘\}J okl L
mﬂt Katamyna Sekuta

(pieczatka i podpis audytora wewnetrznego)

(pieczatka i podpis kierownika jednostki, w ktérej jest
zatrudniony audytor wewnetrzny)




